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 دستورالعمل تأسیس و فعالیت سبدگردان

 مقدمه

، این دستورالعمل به 1384( قانون بازار اوراق بهادار جمهوری اسلامی ایران مصوب آذر ماه 7ی )( ماده2در اجرای بند )

( قانون مذکور، به شرح ذیل به تصویب 1ی )ماده( 17د )سبدگردان موضوع بنمنظور تعیین چگونگی تأسیس و فعالیت 

 مدیره سازمان بورس و اوراق بهادار رسید.هیأت

 

 تعاریف

، به همان معانی 1384قانون بازار اوراق بهادار، مصوب آذر ماه  1ی های تعریف شده در مادهاصطلاحات و واژه -1ماده 

 شوند:های دیگر بکار رفته در این دستورالعمل به شرح زیر تعریف میروند. واژهکار میدر این دستورالعمل به

و اصلاحات بعدی  1384منظور قانون بازار اوراق بهادار جمهوری اسلامی ایران مصوب آذر ماه  قانون بازار اوراق بهادار: .1

 آن است.

: منظور قانون توسعه ابزارها و نهادهای مالی جدید به منظور تسهیل اجرای قانون توسعه ابزارها و نهادهای مالی جدید .2

 است.  1388های کلی اصل چهل و چهارم قانون اساسی مصوب آذرماه سال سیاست

 باشد. گذاری مرکزی اوراق بهادار و تسویه وجوه ایران )سهامی عام( می: منظور شرکت سپردهشرکت سپرده گذاری  .3

گذار معین توسط سبدگردان در قالب نام سرمایهداری اوراق بهادار به: تصمیم به خرید، فروش یا نگهسبدگردانی  .4

 گذار است. قراردادی مشخص، به منظور کسب انتفاع برای سرمایه

های موضوع سبدگردانی )اعم از وجه نقد، اوراق بهادار و مطالبات( است که به : منظور مجموع داراییسبد اختصاصی  .5

 شتری معینی تعلق دارد. م
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برای هر سبدگردان تعیین شده و وظایف و  : شخص حقوقی است که با معرفی سبدگردان و تأیید سازمان،امین  .6

 پذیرد.های مربوطه را در این دستورالعمل میمسئولیت

 کند.شخصی است که در قالب قراردادی مشخص، از خدمات سبدگردان استفاده می مشتری: .7

 شخص وابسته به هر شخص حقیقی و حقوقی به شرح زیر است :  ه: . شخص وابست8

ی اول آن شخص ی اول از طبقهشخص وابسته به هر شخص حقیقی عبارت است از همسر و اقرباء نسبی درجه الف(

درصد منافع آن متعلق به شخص حقیقی مورد نظر باشد یا شخص حقیقی موردنظر  20و هر شخص حقوقی که حداقل 

 داقل یکی از مدیران آن را تعیین کند. بتواند ح

شخص وابسته به هر شخص حقوقی عبارتست از شخصی وابسته به واحد تجاری که در استانداردهای حسابداری  ب (

 ملی ایران، تعریف شده است.  

شود که به همراه اشخاص وابسته در یک شخص حقوقی محسوب می یک شخص وقتی شریک عمده . شریک عمده:9

به خود، حداقل ده درصد از حق رأی برای انتخاب مدیران شخص حقوقی را در اختیار داشته یا حداقل ده درصد منافع 

 باشد. وی متعلق به شخص حقوقی

شود که به حقوقی در شرف تأسیس محسوب میی یک شخص یک شخص وقتی موسس عمده . مؤسس عمده:10

رأی برای انتخاب مدیران شخص حقوقی را پس از تأسیس در همراه اشخاص وابسته به خود، حداقل ده درصد از حق

 شود.می متعلق به ویگیرد یا حداقل ده درصد منافع شخص حقوقی پس از تأسیس، اختیار می

قانون بازار اوراق بهادار، توسط سازمان صادر و  7ی ماده 6ر اجرای بند مجوزی است که د مجوز تأسیس یا تبدیل: .11

شود و در آن ضمن موافقت با تأسیس شرکت سبدگردان یا تبدیل یک شرکت موجود به شرکت به متقاضی اعطا می

 گردد.سبدگردان، شرایط تأسیس یا تبدیل نیز قید می

قانون بازار اوراق بهادار، توسط سازمان صادر و به  49ی ماده 1بند مجوزی است که به منظور رعایت  مجوز فعالیت: .12

 شود.ی سبدگردان موافقت میشود و در آن با فعالیت در زمینهمتقاضی اعطا می
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تبدیل یا مجوز فعالیت را به سازمان ارائه داده و حسب  یا شخصی است که درخواست دریافت مجوز تأسیس. متقاضی: 13

 مورد یکی از اشخاص زیر است:

ی موسسین شرکت  سبدگردان درخصوص درخواست مجوز تأسیس برای تأسیس شرکت سبدگردان ، منظور نماینده الف(

 در شرف تأسیس است؛

 باشد؛کت مورد نظر میدرخصوص درخواست مجوز تبدیل یک شرکت موجود به شرکت سبدگردان، شر ب(

ی دریافت مجوز فعالیت کنندهدرخصوص درخواست مجوز فعالیت سبدگردانی، منظور شخص حقوقی درخواست ج(

 است. سبدگردانی

 

 اشخاص مکلف به دریافت مجوز تأسیس یا فعالیت

استفاده  "سبدگردان"و  "سبدگردانی"ی تأسیس هر نوع شخص حقوقی که در نام خود از یک یا هر دو کلمه - 2ماده 

مذکور استفاده شود، منوط به  ینماید یا تغییر نام یک شخص حقوقی تأسیس شده به نامی که در آن از یک یا دو کلمه

دریافت مجوز تأسیس از سازمان است و آن شخص حقوقی باید ضمن احراز شرایط مذکور در این دستورالعمل، تقاضای 

قانون بازار اوراق بهادار،  به سازمان ارائه دهد. همچنین تصدی  1ی ماده 17موضوع بند  سبدگردانثبت خود را به عنوان 

قانون بازار  49ی ماده 1این دستورالعمل تعریف شده است( به موجب بند  1ی ماده 4) که در بند  سبدگردانیبه فعالیت 

صی را که بدون دریافت مجوز لازم، مبادرت به اوراق بهادار، مستلزم اخذ مجوز فعالیت از سازمان است و سازمان اشخا

 دهد.گرد قانونی قرار میقانون بازار اوراق بهادار تحت پی 52ی این فعالیت نمایند، به موجب ماده

 

 شرایط اعطای مجوز تأسیس

سب متقاضی باید حبرای دریافت مجوز تأسیس شرکت سبدگردان یا تبدیل شرکت موجود به شرکت سبدگردان،  - 3ماده

 مورد مدارک و اطلاعات ذیل را به منظور بررسی به سازمان تسلیم نماید:
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 الف( برای دریافت مجوز تأسیس شرکت سبدگردان:

 این دستورالعمل(؛ ی یکپیوست شمارهی تقاضای صدور مجوز تأسیس شرکت سبدگردان ) فرم تکمیل شده -1

 است؛ طرح اساسنامه که تمامی صفحات آن به امضای متقاضی رسیده -2

های شرکت برای سه سال پس از تأسیس، و ترازنامه و صورت سود ها و برنامهطرح تجاری شامل اهداف، استراتژی -3

 سال کامل شمسی پس از تأسیس که تمامی صفحات آن به امضای متقاضی رسیده است؛بینی شده برای یک)زیان( پیش

ی شرکت  سبدگردان، مدیرها عضویت در هیأتی مشخصات داوطلب سمت مدیرعاملی یی تکمیل شدهپرسشنامه -4

 ای مدیران نهادهای مالی.مطابق دستورالعمل تائید صلاحیت حرفه

 

 ب( برای دریافت مجوز تبدیل یک شرکت موجود به شرکت سبدگردان:

 ) پیوست شماره دو این دستورالعمل(؛ سبدگردانی تقاضای تبدیل شرکت موجود به شرکت فرم تکمیل شده -1

 ی شرکت متقاضی؛نامهاساسنامه یا شرکت -2

 ی رسمی(؛ها ) شامل آگهی تأسیس در روزنامهتصویر مدارک ثبت شرکت متقاضی نزد مرجع ثبت شرکت -3

 ها؛ی رسمی مربوط به آخرین مدیران شرکت، صاحبان امضای مجاز و حدود اختیارات آنتصویر آگهی روزنامه -4

 یر شرکت متقاضی همراه با اظهارنظر حسابرس؛ی دو سال اخهای مالی حسابرسی شدهصورت -5

های سازمان های شرکت متقاضی برای سه سال پس از تبدیل به شرکت سبدگردان مطابق فرمطرح تجاری و برنامه -6

 سال پس از تبدیل؛بینی شده برای یکو ترازنامه و صورت سود) زیان( پیش

شرکت پس از تبدیل به شرکت سبدگردان                 مدیریت هایی داوطلبین تصدی سمتی تکمیل شدهپرسشنامه -7

 مدیران نهادهای مالی(. ایحرفه ) مطابق دستورالعمل تأیید صلاحیت

های مالی آخرین سال مالی شرکت متقاضی باید توسط یکی از موسسات در مورد تقاضای مجوز تبدیل، صورت تبصره:

 ها اظهارنظر شده باشد. حسابرسی معتمد سازمان حسابرسی شده و راجع به آن
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، تقاضای تأسیس شرکت  سبدگردان 3ی روز کاری پس از تکمیل مدارک و اطلاعات موضوع ماده 30ظرف مدت  - 4ماده 

مربوطه در سازمان رسیدگی شده و در صورت احراز شرایط  شرکت سبدگردان، توسط مدیریتیا تبدیل شرکت موجود به 

زیرحسب مورد به تشخیص سازمان، مجوز تأسیس شرکت  سبدگردان یا تبدیل شرکت موجود به شرکت سبدگردان توسط 

 شود:سازمان، صادر و به متقاضی تسلیم می

 الف( شرایط موافقت با تأسیس شرکت سبدگردان:

 های سبدگردان باشد؛ی مصوب سازمان برای شرکتمطابق نمونهی ارائه شده، طرح اساسنامه -1

 میلیارد ریال باشد؛ سهای که در نظر است هنگام تأسیس شرکت  سبدگردان پرداخت شود، معادل یا بیش از سرمایه -2

 عنوانبا فعالیت سبدگردانی بهها، منفرداً و مجموعاً، در شخص حقوقی دیگری مؤسسین و اشخاص وابسته به آن -3

ی سازمان( و ترکیب مؤسسین یا شرکاء هیأت مدیره ؤسس یا شریک عمده محسوب نشوند) مگر با ذکر دلایل و موافقتم

 را دنبال نماید؛ برای سبدگردانیای باشد که شرکت بتواند اهداف مورد نظر به گونه

 کیفری یا تخلفاتی مؤثر نباشند؛ مؤسسین شرکت، براساس اطلاعات و مدارک در اختیار سازمان، دارای پیشینه -4

ی شرکت، طبق دستورالعمل مربوطه صلاحیت لازم را داشته مدیرهداوطلبین سمت مدیرعاملی و عضویت در هیأت -5

 باشند؛

ی غیرنقد در راستای ی شرکت به صورت غیرنقد تأمین شود، سرمایهکه در نظر است قسمتی از سرمایهدرصورتی -6

بینی شده و به قیمت معقول و متناسب با وده و استفاده از آن در طرح تجاری شرکت پیشاهداف شرکت قابل استفاده ب

 ارزش روز آن تقویم شده باشد؛

بینی شده، معقول و متناسب با شرایط تجاری موضوع فعالیت های مالی پیشها و صورتطرح تجاری، اهداف، برنامه -7

 سبدگردان تنظیم شده باشد؛

ی دیگر مشابه نباشد و های ثبت شدهو مناسب بوده و با نام یا سبدگردانین  سبدگردان نام پیشنهادی متضمن عنوا -8

 کننده انتخاب نشده باشد.ای گمراهگونهبه
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 ب( شرایط موافقت با تبدیل شرکت موجود به شرکت سبدگردان:

 ازمان، میلیارد ریال باشد یا به تشخیص س سهی شرکت، معادل یا بیش از جمع حقوق صاحبان سرمایه -1

 صاحبان سهام شرکت به بیش از اند، جمع حقوق قابل استفاده سبدگردانیهایی که در فعالیت با تجدید ارزیابی دارایی

 میلیارد ریال بالغ خواهد شد؛ سه

 های شرکت و ساختار مالی آن برای فعالیت سبدگردانی مناسب باشد؛ترکیب دارایی -2

ی( مالی فعالیت های مالی آخرین سال ) دورهدر خصوص صورتی حسابرس معتمد سازمان اظهارنظر موسسه -3

ی سبدگردانی احتمالاً شرکت، مقبول بوده یا حاوی بندهای شرطی که نشان دهد فعالیت شرکت پس از تبدیل، در زمینه

 شود، نباشد؛با مانع یا مشکل مواجه می

مدیریت ) مدیرعامل یا عضو هیأت مدیره( را به داوطلبانی که مقرر است پس از تبدیل به شرکت سبدگردان، سمت  -4

 مدیران نهادهای مالی، صلاحیت لازم را داشته باشند؛ ایحرفه عهده بگیرند، براساس دستورالعمل تأیید صلاحیت

ی کیفری یا تخلفاتی ی شرکت متقاضی، براساس اطلاعات و مدارک در اختیار سازمان، دارای پیشینهشرکای عمده -5

 موثر نباشند؛

ی شرکت متقاضی و اشخاص وابسته به آنها، منفرداً و مجموعاً، در شخص حقوقی دیگری که در شرکای عمده -6

ی هیأت مدیره کند، به عنوان شریک یا موسس عمده نباشند)مگر با ذکر دلایل و موافقتی سبدگردانی فعالیت میزمینه

 سازمان(؛

که شرکت بتواند پس از تبدیل به شرکت سبدگردان، اهداف ای باشد ی شرکت متقاضی به گونهترکیب شرکای عمده -7

 مورد نظر برای سبدگردانی را دنبال نماید؛

بینی های پس از تبدیل به شرکت سبدگردان پیشهای مالی که برای دورهها و صورتطرح تجاری، اهداف، برنامه -8

 م شده باشند؛اند، معقول و متناسب با شرایط تجاری موضوع فعالیت سبدگردانی تنظیشده
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نام فعلی شرکت یا نام پیشنهادی برای شرکت پس از تبدیل، متضمن عنوان سبدگردان یا سبدگردانی و مناسب بوده  -9

 کننده انتخاب نشده باشد.ای گمراهگونهی دیگر مشابه نباشد و بههای ثبت شدهو با نام

 

درصورت عدم موافقت با تأسیس شرکت سبدگردان یا تبدیل شرکت موجود به شرکت سبدگردان، موضوع باید  :1تبصره

 توسط مدیریت مربوطه در سازمان و با ذکر دلایل به متقاضی اطلاع داده شود.

 تواند از طرق زیر گمراه کننده باشد:نام شرکت می  :2تبصره 

و غیره در نام شرکت که معمولاً از طرف اشخاص و نهادهای  "ملی"، "ایران"استفاده از کلمات و عباراتی نظیر  الف(

 شوند در حالی که چنین وابستگی وجود نداشته باشد.وابسته به دولت استفاده می

استفاده از کلمات و عباراتی که عرفاً به ذهن مخاطب وابسته بودن شرکت به شخص یا اشخاص خاصی را ) اعم از  ب(

 ( متبادر نماید، در حالی که چنین وابستگی وجود نداشته باشد.دولتی یا خصوصی

تواند به تقاضای متقاضی بعضی از شرایط مذکور در این ماده را احراز ننموده باشد، سازمان می کهدرصورتی :3تبصره 

بدگردان، متقاضی، موافقت اصولی خود را با صدور مجوز تأسیس شرکت سبدگردان یا تبدیل شرکت متقاضی به شرکت س

مشروط به احراز شرایط و رعایت این دستورالعمل به متقاضی اعلام کند. در این صورت مدت زمان احراز شرایط که 

گردد. در این صورت متقاضی حداکثر شش ماه از تاریخ صدور موافقت اصولی خواهد بود، در موافقت اصولی صادره قید می

 ان ارائه کند.ی احراز شرایط را به سازمموظف است برنامه

 

پس از ابلاغ مجوز تأسیس سبدگردان یا مجوز تبدیل شرکت موجود به شرکت سبدگردان، متقاضی شش ماه  - 5ماده 

مهلت خواهد داشت تا شرکت سبدگردان را به صورت یک شرکت سهامی خاص مطابق با شرایط اعلام شده، تأسیس یا 

سبدگردان سهامی خاص تبدیل نماید و موارد لازم را در مرجع  شرکت موجود را مطابق شرایط اعلام شده به یک شرکت
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صورت مجوز تأسیس یا مجوز تبدیل صادره از ها، ثبت و مدارک مربوطه را به سازمان تسلیم کند، در غیر اینثبت شرکت

 ی اعتبار ساقط خواهد شد. درجه

وضوع این ماده را حداکثر سه ماه دیگر تمدید تواند مهلت مبه تقاضای متقاضی و ذکر دلایل موجه، سازمان می تبصره:

 کند.

 

ها یا انجام تغییرات روز کاری پس از تأسیس شرکت سبدگردان و ثبت آن نزد مرجع ثبت شرکت 20حداکثر  - 6ماده

ها، شرکت باید مدارک زیر لازم در شرکت موجود برای تبدیل به شرکت سبدگردان و ثبت تغییرات نزد مرجع ثبت شرکت

شرایط مندرج در مجوز تأسیس یا مجوز تبدیل، رعایت شده باشد، به عنوان  کهدرصورتیرا به سازمان ارائه نماید تا 

 :اقدام نماید قانون، نزد سازمان به ثبت برسد و برای دریافت مجوز فعالیت 1 یماده17سبدگردان موضوع بند 

 ی شرکت؛اساسنامه -1

 ها در روزنامه رسمی کشور؛مشخصات مدیران و صاحبان امضای مجاز شرکت و حدود اختیارات آنتصویر آگهی  -2

 ها؛ی ثبت نزد مرجع ثبت شرکتتاریخ ثبت، محل ثبت و شماره، نام ثبت شده -3

 تصویر آگهی تأسیس یا تغییرات شرکت مندرج در روزنامه رسمی کشور؛ -4

 ی هریک؛ی پرداخت شده و تعهد شدهسرمایهی ثبت شده، فهرست شرکاء و میزان مبلغ سرمایه -5

 ی احراز شرایط تعیین شده در مجوز مربوطه باشد.سایر مدارکی که نشان دهنده -6

 

 شرایط صدور مجوز فعالیت سبدگردانی

تأسیس شرکت سبدگردان یا تبدیل شرکت موجود به شرکت سبدگردان براساس مجوز سازمان و همچنین ثبت  - 7ماده 

ی این دستورالعمل نزد سازمان، به عنوان مجوز فعالیت در زمینه 6و  5شرکت سبدگردان مطابق مواد  شرکت تحت عنوان
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شود و شروع به فعالیت سبدگردانی منوط به دریافت مجوز جداگانه تحت عنوان مجوز فعالیت سبدگردانی محسوب نمی

( 3ی د با تکمیل فرم مربوطه )پیوست شمارهتواننسبدگردانی از سازمان است. اشخاص حقوقی با احراز شرایط زیر می

 تقاضای دریافت مجوز فعالیت سبدگردانی نمایند:

، شرکت تأمین سرمایه، شرکت پردازش گذاریشرکت مشاور سرمایهمتقاضی قبلاً مجوز تأسیس شرکت سبدگردان،  - 1

کی از نهادهای مالی یاد شده را از گری یا مجوز تبدیل به یاطلاعات مالی،شرکت کارگزاری، یا شرکت کارگزار/معامله

ها صورت یک شخصیت حقوقی مورد تائید سازمان نزد مرجع ثبت شرکتسازمان اخذ نموده و تحت یکی از این عناوین به

 پردازد؛ی دیگری نمیو سازمان به ثبت رسیده و خارج از موضوع فعالیت خود به فعالیت عمده

 هیا کرده باشد؛م 4ی ای را به شرح پیوست شمارهافزارهای رایانهمناسب اداری و نرمنیروی انسانی، فضا و تجهیزات   - 2

های لازم مورد تأیید سازمان را انتخاب و با وی قرارداد امین متقاضی حداقل یک شخص حقوقی واجد صلاحیت – 3

 باشد؛  ان معرفی نمودهاین دستورالعمل منعقد و به سازم 6سبدگردانی اختصاصی را مطابق نمونۀ پیوست شمارۀ 

ی متقاضی ی ثبت و پرداخت شدهمتقاضی در نظر دارد صرفاً به فعالیت سبدگردانی مبادرت کند، سرمایه کهدرصورتی  - 4

های قابل استفاده در فعالیت میلیارد ریال باشد یا به تشخیص سازمان، تجدید ارزیابی دارایی سهمعادل یا بیش از 

 میلیارد ریال گردد؛ سهزایش حقوق صاحبان سهام به مبلغی بیش از سبدگردان، منجر به اف

ی متقاضی براساس های دیگری بپردازد و جمع حقوق صاحبان سرمایهمتقاضی به فعالیت یا فعالیت کهدرصورتی  - 5

میلیارد  50های وی در زمان تقاضای مجوز فعالیت، کمتر ازی مالی و تراز آزمایشی حسابهای مالی آخرین دورهصورت

 های مذکوری مورد نظر برای فعالیت یا فعالیتی متقاضی حداقل باید برابر مجموع سرمایهگاه سرمایهریال باشد، آن

های قابل استفاده در فعالیت باشد یا به تشخیص سازمان، تجدید ارزیابی دارایی فوق 4 موضوع بند ۀسرمای علاوۀبه

ی حداقل سرمایه مورد میلیارد ریال به علاوه سهسبدگردانی، منجر به افزایش حقوق صاحبان سهام به مبلغی بیش از 

 های مذکور گردد. نظر برای فعالیت یا فعالیت
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یا حقوق صاحبان سهام در نظر گرفته شده برای  وارده، بیش از ثلث سرمایه هایدر اثر زیان کهدرصورتی: 1تبصره 

سبدگردانی طبق این ماده از بین برود، سبدگردان موظف است حداکثر ظرف شش ماه نسبت به ترمیم سرمایه یا حقوق 

 صاحبان سهام اقدام نماید.

مدارک و اطلاعات مربوطه مجوز فعالیت روز پس از تکمیل  30در صورت احراز شرایط و ظرف حداکثر  :2تبصره 

مجوز تأسیس یا فعالیت سبدگردان طبق  که حکم لغوگردد. درصورتینام متقاضی صادر میسبدگردانی، با اعتبار دوساله به

 شود. ی بعد تمدید میهای دوسالهمقررات صادر نشده باشد، اعتبار مجوز فعالیت سبدگردانی برای دوره

 

 خدمات سبدگردانی یالزامات ارائه

 ی پیوست پنج این)طبق نمونهخدمات توسط  سبدگردان به هر مشتری بر اساس انعقاد قرارداد جداگانه  یارائه - 8ماده 

 انجام خواهد شد.در قرارداد منعقده ذکر موارد زیر الزامی است: دستورالعمل(

ری یا مشتریان به عنوان طرف دیگر مشخصات و نشانی سبدگردان به عنوان یک طرف و مشخصات و نشانی مشت -1

 قرارداد و مدت اعتبار قرارداد و تاریخ انعقاد آن و شماره قرارداد؛

 ی ارائه خدمات مذکور؛دهد و نحوهخدماتی که سبدگردان به مشتری ارئه می -2

 قرارداد؛ی استخراج شده به عنوان ضمیمه 13و  12الرعایه، که براساس مواد های لازماهداف، اصول و محدودیت -3

 های اجرایی آن؛های سبدگردان در قبال خدمات ارائه شده به مشتری و ضمانتمسئولیت -4

بندی پرداخت الزحمه و کارمزدی که مشتری در قبال دریافت هر نوع خدمات سبدگردان، باید پرداخت کند و زمانحق -5

 الزحمه و کارمزد مذکور؛حق

حساب صادره و از طریق واریز به حساب بانکی صرفاً براساس صورتالزحمه و کارمزد سبدگردان اینکه پرداخت حق -6

 پذیرد با ذکر مشخصات حساب بانکی مذکور؛متعلق به شرکت سبدگردان صورت می

 های مشتری نزد سبدگردان، قابل پرداخت است؛ هایی که از محل داراییهزینه -7
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 های مذکور با رعایت مفاد این دستورالعمل؛گزارشدهی سبدگردان به مشتری و محتوا و زمانبندی ارائه نحوۀ گزارش -8

مسئولیت سبدگردان در مورد معرفی قرارداد و ارسال یک نسخه از آن به امین خود و ذکر مشخصات امین در صورت  -9

 گذار؛درخواست سرمایه

اجازه کتبی  تواند آنها را بدوناین موضوع که اطلاعات مشتری نزد سبدگردان محرمانه تلقی شده و سبدگردان نمی -10

مشتری افشا کند یا به دیگری اعطاء، کند مگر در چارچوب مواردی که در این دستورالعمل مجاز یا مکلف به اعطا، افشا 

 یا انتشار اطلاعات مذکور است؛

مفاد قرارداد مغایر قوانین و مقررات تصویب شده تا زمان انعقاد قرارداد باشد، سبدگردان  کهدرصورتیذکر اینکه  -11

 تواند به مفاد قرارداد عمل کند و چنانچه در اثر آن خسارتی به مشتری وارد آید، سبدگردان مسئول جبران آن است؛نمی

رسد، مغایر ذکر اینکه سبدگردان ملزم به اجرای آن بخش از قرارداد که با قوانین و مقرراتی که بعداً به تصویب می -12

 ارت وارده به مشتری نخواهد داشت؛باشد نیست و از این بابت مسئولیتی برای جبران خس

این دستورالعمل( و طرفین قرارداد تحت چه  9ی شود ) با رعایت مادهاینکه قرارداد تحت چه شرایطی منفسخ می -13

 شرایطی اختیار فسخ قرارداد را پیش از اتمام مدت اعتبار آن دارند؛

های در صورت عدم سازش در کانون ذکر این موضوع که مرجع رسیدگی به اختلافات بین مشتری و سبدگردان -14

قانون بازار اوراق بهادار است و تا تشکیل  37ی قانون بازار اوراق بهادار، هیأت داوری مذکور در ماده 36موضوع ماده 

 پذیرد؛ی مذکور توسط سازمان صورت میکانون مربوطه، وظیفه

 اطلاعات و مدارک مختلف؛ی برقراری ارتباط بین سبدگردان و مشتری برای تبادل تشریح نحوه -15

های سبدگردان ی مسئولیتهای قید شده در قرارداد به هیچ عنوان محدود کنندهذکر این موضوع که مسئولیت -16

 مطابق مقررات مربوطه نخواهد بود؛

 ی توزیع آنها.تعداد نسخ قرارداد و نحوه -17

 ی پیوست، منوط به درخواست سبدگردان و تأیید سازمان است. تفاوت قراردادهای سبدگردان با نمونه :1تبصره 
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، ی مشتری در سبد اختصاصییا برداشت سرمایه توسط مشتری یا افزایش سرمایههر گونه تغییر در مفاد قرارداد  :2تبصره 

های ود. متممپذیر است، مشروط به آن که این ماده در متمم قرارداد نقض نشبا اضافه کردن متمم به قرارداد امکان

 قرارداد باید به امضای طرفین قرارداد رسیده و حداقل شامل موارد زیر باشد:

 متمم؛ یشماره و تاریخ قرارداد و شماره الف(

 مشخصات طرفین قرارداد همانطور که در قرارداد ذکر شده است؛ ب(

 توافقات حاصله طی متمم قرارداد؛ ج(

  میلیون ریال باشد.  100ردانی، ارزش سبداختصاصی مشتری باید حداقل در موقع انعقاد قرارداد سبدگ :3تبصره 

در موارد ذیل سبدگردان باید موضوع را به اطلاع مشتری برساند و قرارداد بین مشتری و  سبدگردان خود به  - 9ماده 

 ی مطالبات مشتری را به وی پرداخت کند:گردد و سبدگردان باید کلیهخود منفسخ می

روز ممکن 15مجوز فعالیت  سبدگردان به قسمی که انجام تمام یا بخشی از موضوع قرارداد با مشتری بیش از  تعلیق  - 1

 نباشد)مگر با توافق کتبی مشتری ظرف هفت روز کاری پس از تعلیق(؛

 لغو مجوز تأسیس یا فعالیت سبدگردان؛  - 2

 ورشکستگی یا انحلال سبدگردان؛  - 3

 ت سبدگردانی.گیری از فعالیکناره  - 4

که مشتری که قرارداد سبدگردانی با سبدگردان منعقد نموده، فوت نماید و سبدگردان از این امر مطلع درصورتی تبصره:

را از موضوع مطلع  وامین خود های آن مشتری متوقف و سازمانشود، باید بلافاصله فعالیت سبدگردانی را در مورد دارایی

 عمل آورد.کند و اقدامات لازم را برای اتمام قرارداد به

 

تحت ی مدیران جداگانه، های زیر در شرکت سبدگردان باید از یکدیگر جدا بوده و مستقیماً یا به واسطهبخش - 10ماده 

 نظارت بالاترین مقام اجرایی  )مدیرعامل ( باشند:
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 بخش سبدگردانی؛  - 1

 ش مالی؛بخ  - 2

 پردازد.که  به فعالیت کارگزاری نیز میبخش اخذ و اجرای سفارش خرید و فروش اوراق بهادار از مشتریان، درصورتی  - 3

ها ای به کار گیرد تا اطلاعات مربوط به سفارشعلاوه برتفکیک سازمانی موضوع این ماده، سبدگردان باید رویه تبصره:

سبدگردانی سبداختصاصی سایر مشتریان  صورت وجود، در اختیار اشخاصی که وظیفهو معاملات مشتریان سبدگردان در 

 را به عهده دارند، قرارنگرفته یا در دسترس آنها نباشد. 

تواند با اخذ مجوز از سازمان اقدام به ایجاد شعبه یا نمایندگی کند. مسئولیت فعالیت شعبه یا سبدگردان می - 11ماده 

 ی سبدگردان است. در ایجاد شعبه یا نمایندگی رعایت موارد زیر ضروری است:عهده نمایندگی سبدگردان به

های لازم را سپری نامه اصول مقدماتی بوده و آموزشتعیین مسئول شعبه یا نمایندگی که باید حداقل دارای گواهی -1

 کرده باشد؛

های داخلی کنترلسبدگردان و )ج( انعقاد قراردادهای  )ب( راهنمایی مشتریان،)الف(  های مکتوب برایتدوین رویه -2

 ؛لازم

 افزاری؛افزاری و سختاختصاص امکانات مورد نیاز به شعبه یا نمایندگی، شامل فضای اداری، ملزومات نرم -3

 نصب تابلو در محل مناسب برای شعبه یا نمایندگی شامل نام و عنوان سبدگردان. -4

در تابلوهای « تحت نظارت سازمان بورس و اوراق بهادار»سازمان درج عبارت در صورت ثبت سبدگردان نزد  تبصره:

 های آن مجاز است. ها و آگهیی اوراق، اطلاعیهسبدگردان و کلیه

 

های ابتدا اطلاعات کافی در مورد مشتری را در قالب فرم استاز سبدگردانی اختصاصی، موظفسبدگردان، قبل  - 12ماده 

های آن، اهداف، اصول و محدودیت 1ی و تبصره 13ی کسب و تحلیل نماید تا مطابق تشریفات مادهاز پیش طراحی شده، 

مند اطلاعات الرعایه استخراج و به تأیید مشتری برسد. سبدگردانی سبد اختصاصی، بدون دریافت و تحلیل نظاملازم
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نام مشتری که در تخصص سبدگردان ی بهداری اوراق بهادارمشتری، توسط سبدگردان و همچنین خرید، فروش یا نگه

اند، تخلف کند، اعلام نشدهنبوده و در تارنمای سبدگردان به عنوان اوراق بهاداری که وی در خصوص آنها سبدگردانی می

 :گردد. اطلاعات دریافتی از مشتری باید حداقل شامل موارد زیر باشدمحسوب می

 ؛تلفن ی، نشانی واطلاعات هویت :ی مشتریان( در مورد کلیه 1

 شود:ها توسط سبدگردان، سبدگردانی میسبد اختصاصی آندر مورد مشتریانی که   ( 2

 ها اجباری است:( اطلاعاتی که دریافت آن1 – 2

 ی اشتغال، سن، سطح تحصیلات و تجربیات کاری مشتری؛( وضعیت شغلی، نحوه1 – 1 – 2

 گذاری دارد؛گذاری و مبلغی که قصد سرمایهها و اهداف مشتری از سرمایه( برنامه2 – 1 – 2

 های قبلی؛گذاری( تجربیات مشتری در سرمایه3 – 1 – 2

 ها و اهداف آتی خود به آن نیازمند است و زمانبندی آن؛( میزان وجوه نقدی که مشتری برای اجرای برنامه4 – 1 – 2

 ها اختیاری است : یافت آن( اطلاعاتی که در2 – 2

( اطلاعات کلی راجع به افراد خانواده و افراد تحت تکفل مشتری که در مورد هر یک حداقل شامل: سن، 1 – 2 – 2

 گردد؛سطح تحصیلات، وضعیت شغلی و حدود درآمد می

وضعیت آتی آن با ذکر منابع بینی های کنونی مشتری و افراد تحت تکفل و پیشی درآمدها و هزینه( محدوده2 – 2 – 2

 درآمدی

 های کنونی مشتری و افراد تحت تکفل به طور تقریبی؛ها و بدهی( میزان دارایی3 – 2 – 2

های مشتری و افراد تحت ( وضعیت درآمدی سایر اعضای خانواده و میزان مشارکت آنها در پرداخت هزینه4 – 2 – 2

 تکفل؛

 مشتری؛های آتی ( اهداف و برنامه5 – 2 – 2
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فرم کسب اطلاعات مشتریان باید طوری طراحی گردد که علاوه بر  سبدگردانی سبداختصاصی مشتری،برای : 1تبصره

کسب اطلاعات این ماده، حاوی سوالاتی برای ارزیابی توان مشتری برای تحمل ریسک باشد. روش سبدگردان برای 

مل ریسک را ارزیابی نماید باید مدون و مکتوب باشد. اینکه از پاسخ به سوالات مذکور، میزان توان مشتری در تح

ارزیابی میزان توان مشتری در تحمل ریسک را به خود مشتری واگذارد یا مستقیماً  تواند در این پرسشنامه،سبدگردان نمی

 تعیین آن را از مشتری طلب کند.

یابی میزان توان مشتری در تحمل ریسک را ی خود در ارزسبدگردان باید فرم کسب اطلاعات مشتریان و رویه: 2تبصره 

سازمان اصلاح فرم و روش یاد شده را ضروری تشخیص  کهدرصورتیکارگیری رسماً به سازمان ارسال کند. قبل از به

کند و وی موظف است قبل از اقدام براساس فرم و روش مذکور، اصلاحات دهد، موضوع را به سبدگردان ابلاغ می

 نماید. تغییرات در فرم و روش یاد شده نیز باید قبل از اعمال، به سازمان ارسال گردد.درخواستی را اعمال 

 

ارسال شده است،  که به سازمان 12ی ماده 2ی ی موضوع تبصرهباید مطابق رویه 12 یتحلیل موضوع ماده - 13ماده

گری ی تحلیلنامهتوسط یکی از کارکنان شرکت سبدگردان که این مسئولیت را صریحاً پذیرفته و لااقل دارای گواهی

ای حاوی نام و ی تجربی مرتبط است، انجام شده و نتایج تحلیل در فرم جداگانهسال سابقه 2بازار سرمایه با حداقل 

 درج گردد. نتایج این تحلیل باید حداقل شامل موارد زیر باشد:  گر و تاریخ تحلیل مشخصات تحلیل

 گذاری؛ اهداف مشتری از سرمایه -1

        میزان ریسک قابل تحمل توسط مشتری؛ -2

ی خود دارد و مبلغ برداشت گذار تمایل یا نیاز به برداشت و مصرف تمام یا قسمتی از سرمایهقاطع زمانی که سرمایهم -3

 در هر زمان؛

 گذاری در هر کدام. گذاری مشتری و نسبت مناسب سرمایههای مناسب برای سرمایهارایید -4
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گیری آن ) موضوع این ماده( سبدگردان باید یک نسخه از فرم کسب اطلاعات مشتری و فرم تحلیل و نتیجه :1تبصره 

ی این ماده را در اختیار رهگیری  موضوع تبصداری کند و یک نسخه از فرم تحلیل و نتیجهی مشتری، نگهرا در پرونده

گیری را بپذیرد یا در آن تغییراتی بدهد. آنچه مورد توافق قراردهد، مشتری مختار است که این تحلیل و نتیجه مشتری

الرعایه به قرارداد سبدگردانی ضمیمه شده و های لازمنهایی مشتری قرار دارد باید به عنوان اهداف، اصول و محدودیت

و مشتری امضاء شود. سبدگردانی سبداختصاصی هر مشتری  باید با رعایت اهداف، اصول و توسط سبدگردان 

ی نامهدارای گواهی الرعایه که پیوست قرارداد سبدگردانی مربوطه است، توسط کارکنانی که لااقلهای لازممحدویت

 شود.  انجامگری بازار سرمایه هستند، تحلیل

دهد و نظر گردان از اطلاعات مشتری و تغییرات احتمالی که مشتری در آن میگیری سبدتحلیل و نتیجه :2تبصره 

 منعکس و ضبط شود.  ،قرارداد سبدگردانی یپرونده ی مشتری یاسبدگردان در مورد این تغییرات باید در پرونده

تواند با تأیید سازمان از اشخاص گری، سبدگردان میی تحلیلنامهدر صورت عدم کفایت دارندگان گواهی :3تبصره 

 ای مرتبط و کافی باشند، استفاده نماید. ی اصول مقدماتی که دارای سوابق حرفهنامهی گواهیدارنده

زمان نقش یا مسئولیتی در رند، نباید همکارکنانی که سبدگردانی سبدهای اختصاصی مشتریان را به عهده دا :4تبصره 

 اجرای دستورات خرید و فروش اوراق بهادار سایر اشخاص داشته باشند. 

 در شرایط وجود تضاد منافع بین سبدگردان و مشتری وی، اولویت با منافع مشتری خواهد بود. - 14ماده 

هایی که توسط سازمان تعیین و ابلاغ ن روشدر محاسبه کارمزد سبدگردانی، سبدگردان موظف است از بی - 15ماده 

سبدگردان روش دیگری  کهدرصورتیی سازمان را رعایت کند. شود، انتخاب و سقف کارمزدهای مصوب هیأت مدیرهمی

ج در قراردادهای سبدگردانی، تأیید سازمان را دریافت کند. هرگاه روش شته باشد، باید قبل از اجرا و دررا مدنظر دا

ها است، توسط سازمان تعیین نشده باشد، ی آنکارمزد و سقف آن در مورد خدماتی که سبدگردان مجاز به ارائه یمحاسبه

 روش محاسبه و سقف کارمزد تابع توافق سبدگردان با مشتری خواهد بود. 

 باشد:های زیر توسط سبدگردان مجاز نمیانجام فعالیت - 16ماده 
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 اوراق بهاداری که بدون دریافت مجوز مربوطه منتشر شده یا در حال انتشارند؛ ی خدمات سبدگردانی در خصوصارائه -1

 کنند؛گذاری میهایی که در اوراق بهادار سرمایهگذاری در صندوقهای سبداختصاصی، به سرمایهاختصاص دارایی -2

ایف خود را مطابق این انعقاد قراردادها یا پذیرش تعهداتی که منجر شود تا سبدگردان نتواند تمام یا بخشی از وظ -3

هایی نماید که در این دستورالعمل برای های سبدگردان را کمتر از مسئولیتدستورالعمل انجام دهد یا مسئولیت

 است؛ بینی شده ها پیشسبدگردان

رج های مندهای سبدگردان در قبال مشتریان از مسئولیتانعقاد قراردادهای سبدگردان با مشتریان که در آن مسئولیت -4

 در این دستورالعمل یا سایر مقررات مرتبط، محدودتر باشد؛

 اعطای وام به مشتریانی که با آنها قرارداد سبدگردانی منعقد نموده یا دریافت وام از آنها؛ -5

 های مصوب سازمان؛ی خدمات خود بیش از سقفدریافت کارمزد در ارائه -6

 یم به نفع خود یا به نفع اشخاص وابسته به خود.استفاده از دارایی مشتریان به طور مستقیم یا غیرمستق -7

 

 سبدگردانی و انتقال اوراق بهادار مشتری به کد سبدگردانی  دتشریفات دریافت ک

روز کاری پس  3در صورت نیاز به دریافت کد معاملاتی برای سبداختصاصی، سبدگردان موظف است ظرف  - 17ماده 

 7ی شمارهی پیوست قرارداد سبدگردانی، فرم تقاضای اختصاص کد سبدگردانی را مطابق نمونه شدنو اجرایی از انعقاد

 کهدرصورتیگذاری مربوطه ارائه دهد. این دستورالعمل، تکمیل کرده و به همراه یک نسخه از قرارداد، به شرکت سپرده

شود. تقاضای اختصاص کد سبدگردانی قید می ی مشتری، شامل اوراق بهادار باشد، مشخصات این اوراق بهادار درآورده

گذاری، ظرف سه روز کاری پس از تکمیل مدارک و اطلاعات و به شرط احراز شرایط زیر، کد سبدگردانی شرکت سپرده

 دهد: را اختصاص می

 سبدگردان قبلاً مجوز فعالیت سبدگردانی اختصاصی دریافت کرده و اعتبار آن منقضی نشده است. الف(
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ی پیوست، یا در صورت متفاوت بودن با قرارداد نمونهاست ی پیوست این دستورالعمل قرارداد مطابق قرارداد نمونه ب(

 دریافت شده است.در سازمان ی مدیریت مربوطه تأییدیه

 سبدگردان ی پیوست این دستورالعمل، متفاوت باشد،که مفاد قرارداد سبدگردانی نسبت به قرارداد نمونهصورتیدر :1تبصره 

گذاری ارسال ابتدا باید مفاد قرارداد سبدگردانی را به تأیید مدیریت مربوطه در سازمان رسانده و سپس به شرکت سپرده

 دارد. 

ها توسط و مشخصات اوراق بهادار و درخواست انتقال آن ی مشتری شامل اوراق بهادار بودهکه آوردهصورتیدر :2تبصره 

گذار نسبت به اوراق بهادار موضوع گذاری پس از احراز مالکیت سرمایهشرکت سپرده  گاه، آنباشدسبدگردان ارائه شده

المعامله نباشد، اوراق بهادار مذکور را به کد سبدگردانی منتقل و موضوع را در گذار ممنوعکه سرمایهسبدگردانی، درصورتی

نماید. انتقال اوراق بهادار یاد شده به کد س میاین دستورالعمل به سبدگردان و سازمان منعک 7پیوست قالب فرم 

سبدگردانی، انتقال مالکیت و انجام معامله محسوب نشده و مشمول مقررات و کارمزدهای مربوط به معاملات اوراق بهادار 

منافع مادی اوراق بهادار منتقل شده به کد سبدگردانی و خریداری شده به این کد، در هر  یباشد. مالکیت و کلیهنمی

اعمال حق رأی، حق تقدم خرید اوراق بهادار که به مالک این اوراق بهادار تعلق  یزمان به مشتری تعلق دارد، لکن نحوه

 شود.براساس قرارداد سبدگردانی تعیین می گیرد و اعمال سایر حقوق مربوطه، در طول اعتبار قرارداد سبدگردانیمی

 

 های امینوظایف و مسئولیت

سبدگردان باید حداقل یک شخص حقوقی که از نظر سازمان واجد صلاحیت برای شروع به فعالیت سبدگردانی،  - 18ماده 

های امین ایف و مسئولیتمنعقد کند. وظ (6ی پیوست )مطابق نمونه لازم باشد را به عنوان امین انتخاب و با وی قرارداد

سبدگردان باید یک  ی وی باید مطابق مواد این دستورالعمل در قرارداد بین سبدگردان و امین درج گردد.الزحمهو حق

شدن قرارداد و نسخه دیگر را  دو روز کاری پس از اجرایینسخه از قرارداد را بلافاصله پس از انعقاد به امین تسلیم کند 

 کند. و نزد سازمان ثبت ارسال به سازمان
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است، یا را پذیرفته 21ورشکستگی یا انحلال امین طرف قرارداد با سبدگردان که وظایف مذکور در مادۀ صورت در تبصره:

که امین مذکور به هر دلیل نتواند این وظایف را انجام دهد یا در صورت فسخ یا انفساخ قرارداد سبدگردان با در صورتی

به سازمان گزارش کند و ظرف حداکثر یک ماه با شخص امین مذکور، سبدگردان ملزم است موضوع را بلافاصله کتباً 

است، قرارداد امین  21های مذکور در مادۀ صاحب صلاحیت دیگری به عنوان امین که حاضر به پذیرش مسئولیت

سبدگردانی اختصاصی )مطابق نمونۀ پیوست( منعقد کند. قبل از انعقاد قرارداد مذکور با امین جدید، سبدگردان نباید به 

 ات سبدگردانی بپردازد مگر اینکه موضوع با ذکر دلایل به تأیید سازمان برسد. عملی

که این امر عملاً سبدگردان باید برای هر قرارداد سبدگردانی حساب بانکی جداگانه افتتاح کند و در صورتی - 19ماده 

انع است؛ مشروط به اینکه موضوع ای از قراردادهای سبدگردانی بلاممشکل باشد، افتتاح یک حساب بانکی برای مجموعه

های بانکی مخصوص سبدگردانی عنوان حسابهای بانکی موصوف که بهبا ذکر دلایل به تأیید سازمان برسد. حساب

های مربوط به سبد دریافت ۀکلیگردد. ها نزد امین ثبت میشوند، با تأیید امین افتتاح شده و مشخصات آنشناخته می

موضوع سبدگردانی، وجوه حاصل از دریافت سودهای نقدی اوراق بهادار و  یجوه اولیهشامل و اختصاصی مشتری

بانکی موضوع این ماده  باید منحصراً به حساب ،های بانکی سبداختصاصی و فروش اوراق بهادار سبد اختصاصیسپرده

اصی شامل وجوه پرداختی به های مربوط به سبد اختصپرداخت یواریز و کلیهمرتبط با قرارداد سبدگردانی مربوطه، 

های مربوط به سبدگردانی، منحصراً از این مشتری، وجوه پرداختی بابت خرید اوراق بهادار سبداختصاصی و پرداخت هزینه

 شود.انجام می بانکی حساب

امین یا نام مشترک سبدگردان و در مورد قراردادهای سبدگردانی زیر، حساب بانکی موضوع این ماده باید به :1 تبصره

 پذیر باشد:که در هر حال برداشت از آن با اجازۀ توأم سبدگردان و امین امکانطورینام مشتری افتتاح شده بهبه

که ارزش روز سبداختصاصی مشتری مربوط به قرارداد سبدگردانی، بیش از ثلث سرمایۀ ثبت و پرداخت در صورتی – 1 

 کدام کمتراست، باشد؛  شدۀ سبدگردان یا بیش از یک میلیارد ریال هر
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که با انعقاد قرارداد سبدگردانی، مجموع ارزش سبدهای اختصاصی تحت مدیریت سبدگردان به ارزش روز، در صورتی – 2

 بیش از ده برابر سرمایۀ ثبت و پرداخت شدۀ سبدگردان شود. 

ه ور جداگانه به امین معرفی کردطشوند، بهسبدگردان موظف است، قراردادهای سبدگردانی را که مشمول این تبصره می

و قبول سمت امین را در مورد آن قراردادها مطابق قرارداد نمونۀ امین سبدگردانی سبداختصاصی که پیوست این 

 شدن قراردادهای سبدگردانی موضوع این تبصره، منوط به طی تشریفات فوق است. دستورالعمل است، اخذ نماید. اجرایی

این ماده، در مورد سایر قراردادهای سبدگردانی، حساب  1اردادهای سبدگردانی موضوع تبصرۀ به استثنای قر :2 تبصره

ها و حق نام سبدگردان، مشتری، امین یا به نام مشترک دو یا چند شخص از آنتواند به تشخیص سبدگردان بهبانکی می

 خاص فوق باشد. تواند در اختیار یک، دو یا چند شخص از اشبرداشت از حساب بانکی نیز می

اند وجوه ، ملزمرسدها به فروش میاز طریق آنکارگزارانی که اوراق بهادار ثبت شده در یک کد سبدگردانی  :3 تبصره

که توسط امین به کارگزار  موضوع این ماده های بانکییا حساب را صرفاً به حسابحاصل از فروش اوراق بهادار یاد شده 

امین موظف است مشخصات حساب بانکی موضوع این ماده را به درخواست سبدگردان،  د.واریز نماین است،معرفی شده

    به کارگزاران مورد نظر وی معرفی کند. 

قرارداد مربوط به  سبدگردان موظف است قبل از هر پرداخت، 19ماده  1در مورد قراردادهای موضوع تبصرۀ  - 20ماده 

ی امین مربوطه را دریافت کند. امین باید ظرف یک روز کاری تأییدیه ،19 یبانکی موضوع ماده از حساب سبدگردانی

که دستور پرداخت با مفاد قرارداد سبدگردانی و در صورتی ،پس از دریافت درخواست سبدگردان برای هرگونه پرداخت

 موارد زیر تطابق داشته باشد، دستور پرداخت را تأیید کند :

 ، امین باید کنترل نماید که:به مشتری در مورد پرداخت الف(

 شده است.  و نزد امین ثبت ای از قرارداد مشتری به امین تسلیمقبلاً نسخه  - 1

مبلغی که سبدگردان پرداخت آن را به حساب بانکی مشتری درخواست نموده، بیش از وجوه نقد سبداختصاصی  – 2

 مشتری مربوطه در تاریخ درخواست نیست،
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معرفی شده  یا کتباً توسط مشتری به حساب بانکی مشتری که در قرارداد سبدگردانی یا متمم آنصرفاً  پرداخت  - 3

  شود.است، واریز می

 باید کنترل نماید که: در خصوص پرداخت به کارگزار به منظور خرید اوراق بهادار موضوع قرارداد سبدگردانی، امین ب (

 ر به تشخیص امین بیش از حد لازم نباشد؛ی وجوه نقد سبداختصاصی نزد کارگزامانده  - 1

 پذیرد؛پرداخت صرفاً به حساب جاری معاملاتی کارگزار صورت   - 2

بوده و تشریفات شناسایی کارگزار طبق قرارداد امین با سبدگردان به انجام کارگزار دارای مجوز کارگزاری از سازمان   - 3

 باشد؛رسیده

 های سبدگردانی امین باید کنترل نماید که:هو هزین کارمزدهادر خصوص پرداخت  ج(

 پرداخت مطابق با مفاد قرارداد و مقررات مربوطه بوده و به طور صحیح محاسبه شده است؛  - 1

 پذیرد.های بانکی اشخاص مربوطه صورت میها به حساباین پرداخت - 2

شوند، امین باید خارج از بورس معامله نمی در خصوص پرداخت به منظور خرید اوراق بهاداری که در بورس یا بازار د(

 کنترل کند که:

 است؛ ها توسط سبدگردان معین شدهی آنمشخصات و تعداد اوراق بهادار و فروشنده  - 1

 قرارداد است؛های مندرج در اوراق بهادار دارای ویژگی  - 2

 فروشنده معتبر است؛  - 3

 شود.فروشنده پرداخت مبلغ مورد نظر صرفاً به حساب بانکی  - 4

مربوطه به کلیۀ قراردادهای های پرداخت در مورد صدور درخواست را مفاد این ماده سبدگردان نیز باید : 1تبصره

در تأیید  مسئولیت امین و و غیر از آن( رعایت نماید، 19ماده  2سبدگردانی)اعم از قراردادهای سبدگردانی موضوع تبصره 

 بق مفاد این دستورالعمل، رافع مسئولیت سبدگردان نیست.  مطا های پرداخت،درخواست
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کند، در اختیار وی سبدگردان موظف است، اطلاعات و اسنادی که امین برای اجرای این ماده درخواست می : 2تبصره

ریق افزار سبدگردانی را که حاوی جزئیات اطلاعات هر مشتری سبدگردان است، از طقرار دهد و امکان دسترسی به نرم

 هنگام برای امین فراهم کند.ی اینترنت و به صورت بهشبکه

 صورت مستمر نظارت کند که :امین موظف است به - 21ماده 

است، خواه سمت امین را در مفاد قراردادهای سبدگردانی که سبدگردان با مشتریان خود منعقد نموده – 1

 ها پذیرفته یا نپذیرفته باشد،مورد آن

  ،دستورالعمل تأسیس و فعالیت سبدگردانی – 2

ها محسوب ها را از جمله وظایف امین طرف قرارداد با سبدگردانمقرراتی که سازمان نظارت بر رعایت آن - 3

   کند، 

توسط سبدگردان رعایت شود و در صورت مشاهدۀ هرگونه نقض موارد یادشده، موضوع را به سازمان گزارش 

 لازم را جهت اصلاح به سبدگردان ارائه دهد.  کند و هم زمان تذکرات

 

که تخلفات سبدگردان از مقررات موضوع این ماده، موجب ورود خسارت به مشتری درصورتی : 1تبصره 

طور که به نظر امین عادلانه است، جبران نکند، امین موظف سبدگردان شود و سبدگردان خسارت وارده را آن

 ی یا مشتریان مربوطه اطلاع دهد. است تخلف سبدگردان را به مشتر

هایی را تعریف و اجرا کند ها و رویهروشهای موضوع این ماده، امین باید به منظور اجرای نظارت : 2تبصره 

طوری که از رعایت مقررات موضوع این ماده توسط سبدگردان، اطمینان کافی و معقول حاصل نماید. در به

های موضوع این ماده، مستقیماً یا به واسطۀ ی را که سازمان در اجرای نظارتهایها و رویهضمن امین باید روش

 کارگیرد. کند، در عمل بهسبدگردان، ابلاغ می
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که امین از انجام وظایف خود طبق این قرارداد تخطی نماید و از این بابت خسارتی به در صورتی - 22ماده 

بدگردانی، وارد شود یا در اثر تخلف امین، هریک از هریک از مشتریان طرف سبدگردان در قراردادهای س

مشتریان مذکور نتواند در صورت تمایل در مهلت مقرر در قرارداد سبدگردانی خود با سبدگردان، دارایی خود 

باشد. نحوۀ گاه امین مسئول جبران خسارات وارده به مشتری مربوطه میرا از سبدگردان دریافت دارد، آن

 بینی شود. شود، پیشدر قرارداد امین سبداختصاصی که بین امین و سبدگردان منعقد می جبران خسارت باید

 در صورت بروز حوادث قهری به تشخیص مرجع رسیدگی کننده، مسئولیتی متوجه امین نخواهد بود.  تبصره :

 

 ها، مدارک و اطلاعاتداری حسابثبت و نگه

دهد ) شامل نام وی انجام میی اطلاعات مربوط به مشتری و معاملاتی که سبدگردان بهسبدگردان باید کلیه  - 23ماده 

د. تغییر اطلاعاتی که در روزهای افزار سبدگردانی، درج نمایاین دستورالعمل( را در نرم پیوست چهار داطلاعات موضوع بند 

پذیر اند، صرفاً با درخواست سبدگردان و ذکر دلایل و تأیید امین امکانافزار ثبت شدهقبل در بانک اطلاعاتی این نرم

کند با ذکر دلایل افزار اعمال میثبت شده در نرم تأیید امین  در اطلاعات با است. سبدگردان باید شرح تغییراتی را که

افزار سبدگردانی باید مورد تأیید سازمان بوده و نرمکند.  و یک نسخه از آن را بایگانی بلافاصله به سازمان ارسال

 باشد: خصوصیات زیر را داشته

 ت فراهم باشد، افزار از طریق شبکۀ اینترنامکان دسترسی امین به اطلاعات ثبت شده در نرم – 1

 افزار سبدگردانی تأیید کند، امین بتواند با بررسی مستندات، اطلاعات مورد نظر خود را در نرم – 2

 است، بدون اجازۀ امین تغییر دهد، افزار تأیید نمودهسبدگردان نتواند اطلاعاتی را که امین در نرم – 3

 است، تغییر دهد، افزار ثبت نمودهر روزهای قبل در نرمسبدگردان نتواند بدون اجازۀ امین، اطلاعاتی را د – 4
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افزار سبدگردانی مشاهده هایی را از مانده و گردش حساب هر مشتری از طریق نرمامین باید بتواند گزارش – 5

است، و چاپ نماید. امین باید بتواند تعیین کند که در این گزارش صرفاً اطلاعاتی که توسط خود وی تأیید شده

 اظ گردد یا اینکه کلیۀ اطلاعات ثبت شده، لحاظ شوند. لح

افزار، ثبت گردد ( نرم log fileدهند باید در فایل وقایع )افزار انجام میکلیۀ عملیاتی که کاربران در نرم – 6

 و توسط هیچ یک از کاربران قابل تغییر نباشد. 

افزار و حدود اختیارات کاربران را تعیین ( که تنظیمات نرمAdminstratorافزار)رمز ورود مدیر نرم – 7

 کند دو قسمتی بوده و یک قسمت در اختیار سبدگردان و قسمت دیگر در اختیار امین باشد. می

شود و در صورت اختلاف، طبق نظر افزار سبدگردانی با توافق سبدگردان و امین انجام میتنظیمات نرم تبصره :

 افزار سبدگردانی، ملاحظات مورد نظر سازمان باید رعایت شود. سازمان عمل خواهدشد. در تنظیم نرم

کند، ی اجرایی که سازمان ابلاغ میهاسبدگردان موظف است طبق استانداردهای حسابداری ملی و دستورالعمل - 24ماده 

ای های مالی خود را تنظیم نماید و در دفاتر مالی خود برای هر مشتری حساب جداگانهوقایع مالی خود را ثبت و صورت

ها، دارایی در ضمن سبدگردان بایدی مبادلات مالی فیمابین خود و مشتری را در حساب مشتری ثبت کند. داری و کلیهنگه

ها، درآمدها و ها، بدهیهای هر سبد اختصاصی تحت مدیریت خود را به طور جداگانه از دارایی، درآمدها و هزینههابدهی

های سبداختصاصی ها، درآمدهاو هزینهها، بدهیداری نماید. داراییهای خود به تفکیک هر مشتری ثبت و نگههزینه

 هایها، درآمدها و هزینهها، بدهیان به عنوان داراییهای مالی سبدگردتحت مدیریت سبدگردان نباید در صورت

های های همراه صورتهای تحت مدیریت سبدگردان در یادداشتناخالص دارایی باید سبدگردان منعکس گردد، بلکه

    افشا گردد. های تحت مدیریتتحت عنوان دارایی مالی سبدگردان،

بوط به فعالیت خود از جمله اسناد و مدارک زیر را حداقل به مدت سبدگردان موظف است اسناد و مدارک مر - 25ماده 

 داری نماید:پنج سال نگه
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اند تغییراتی که مشتریان در نتایج دادههای شناسایی و اطلاعات مشتریان، نتایج حاصل از تحلیل این اطلاعات، فرم -1

 نظر سبدگردان در خصوص این تغییرات؛ و

 قراردادهای منعقده با مشتریان؛ -2

 های تبادل شده با مشتریان؛مکاتبات و گزارش -3

 این دستورالعمل دریافت کرده است؛ 27 ۀماد 2ی تبصرهگزارش ذینفعان اوراق بهادار، که سبدگردان در اجرای  -4

های صادره برای ی وقایع مالی مرتبط با خود به خصوص مبادلات مالی با مشتریان و صورتحسابمدارک مثبته -5

 ها؛آن

 طلاعاتی که سبدگردان از طریق تارنمای رسمی خود منتشر کرده است، حاوی تاریخ و ساعت انتشار؛ای از انسخه -6

 مدارک راجع به دعاوی حقوقی له یا علیه سبدگردان؛ -7

 گردد.هایی که توسط سازمان تعیین و ابلاغ میسایر مدارک و گزارش -8

را محرمانه  سبدگردانیباید اطلاعات و مدارک مربوط به مشتری طرف قرارداد  هاو کارکنان آن ، امینسبدگردان - 26ماده 

ها، بدون رضایت مشتری به شخص دیگری ارائه ننماید در تلقی نموده و به استثنای اشخاص زیر در حدود درخواست آن

 قانون بازار اوراق بهادار خواهند شد: 48غیر اینصورت مشمول ماده 

ی خدمات به مشتری یا انجام سایر وظایف خود به اطلاعات و مدارک که برای ارائه یا امین کارکنان سبدگردان  -1

 ها؛ مشتری نیاز دارند، در حدود نیاز آن

 کند؛سازمان یا مراجعی که سازمان تعیین می  - 2

 بازرس قانونی یا حسابرس سبدگردان؛، امین، وکیل  - 3

 وکیل، بازرس قانونی یا حسابرس امین؛ – 4

 مراجع صالح قضایی؛  - 5

 تعیین شده است؛ کانون مربوطه در حدودی که در مقررات مصوب سازمان - 6
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 ی مدارک و اطلاعات مذکور به آنها، طبق قانون الزامی است.سایر مراجعی که ارائه  - 7

ی اطلاعات به صورت سرجمع به طوری که امکان ردیابی و تشخیص اطلاعات مربوط به انتشار عمومی یا ارائه: 1تبصره

 گردد. هر مشتری ممکن نباشد، مشمول ممنوعیت موضوع این ماده نمی

ی دسترسی به اطلاعات و مدارک مشتریان داری و نحوهای مکتوب برای حفاظت، نگهباید رویه و امین سبدگردان: 2تبصره

د به طوری که اطمینانی معقول از نشوند، داشته باشداری میه شکل الکترونیکی یا به اشکال دیگر نگهفارغ از اینکه ب

ی عدم دسترسی کارکنان غیر مرتبط به مدارک و اطلاعات مشتری، عدم افشای مدارک و اطلاعات مشتری یا عدم ارائه

ی یاد شده باید برای اجرای صحیح رویه و امین دانآنها به اشخاص غیر مرتبط و در غیر موارد مقرر، بوجود آید. سبدگر

 د.نآموزش کافی به کارکنان داده و رعایت آن را کنترل نمای

 

 دهیرسانی و گزارشاطلاع

در حالی  کندداری مینام مشتری خود خرید، فروش یا نگهرا بهی بهاداری خاص که سبدگردان، ورقهدرصورتی - 27ماده 

ها، در آن که؛ )الف( شرکت سبدگردان یا اشخاص وابسته به آن یا )ب( کارکنان سبدگردان یا اشخاص وابسته به آن

شوند، و سبدگردان از این موضوع مطلع بوده یا از طریق این ماده ذینفع محسوب می 1ی ی بهادار مطابق تبصرهورقه

بلافاصله گاه سبدگردان موظف است ه از این موضوع مطلع شده باشد، آناین ماد 2ی های موضوع تبصرهدریافت گزارش

هایی که حداقل ی سبدگردانی برای مشتریان را به عهده دارند، از این امر مطلع نموده، طی گزارشکارکنانی که وظیفه

دهد، که به مشتری میای های دورهشود حسابرس و امین خود را، از این موضوع مطلع کند و در گزارشهرماه تهیه می

اجرای این ماده شامل  این موضوع را افشا نماید. اطلاعات ارائه شده به کارکنان مذکور، حسابرس، امین و مشتری در

 موارد زیر است:

 ی بهادار،مشخصات ورقه -1 

 ی بهادار،شرح منافع ذینفع در آن ورقه -2 



 
 

 

27 
 
 

 

ماده  که قبل از تاریخ گزارش، ذینفع شدن افراد موضوع اینی ذینفعی )درصورتیتاریخ ذینفع شدن و تاریخ خاتمه -3 

  خاتمه یافته باشد(،

اطلاعات خرید و فروش اوراق بهادار یادشده به نام مشتری از زمان ذینفع شدن یا تاریخ گزارش قبلی هر کدام دیرتر  -4

یا تاریخ گزارش هر کدام زودتر باشد )شامل: تعداد اوراق بهادار معامله شده،  تاریخ معامله، قیمت ی ذینفعی است تا خاتمه

 بهادار( و یمعامله، مبلغ معامله و در صورت دسترسی، مشخصات طرف معامله به تفکیک هر ورقه

شدن یا تاریخ گزارش قبلی  داری اوراق بهادار یادشده در سبد اختصاصی از تاریخ ذینفعاطلاعات مربوط به نگه -5 

داری شده، ی ذینفعی یا تاریخ گزارش هر کدام زودتر باشد )شامل تعداد اوراق بهادار نگههرکدام دیرتر باشد تا خاتمه

  ی کل(.ی هر ورقه و قیمت تمام شدهقیمت تمام شده

غیر مستقیم سود یا زیان نماید یا  ی بهادار، به طور مستقیم یااز تغییر قیمت یک ورقه یک شخص کهدرصورتی: 1تبصره

ی ی بهادار منتفع شود یا خود ناشر ورقهی بهادار برای وی حقوق یا منافعی ایجاد کند یا از معاملات آن ورقهآن ورقه

شود. بنابراین شخص از جمله ی بهادار، ذینفع محسوب میگاه شخص یادشده، نسبت به آن ورقهبهادار محسوب شود، آن

 گردد:ی بهادار محسوب میزیر، ذینفع ورقهدر شرایط 

 ی بهادار باشد؛مالک ورقه کهدرصورتی -1

 ی بهادار را به دیگری اعطاء یا از دیگری دریافت نموده باشد؛اختیار خرید یا فروش ورقه کهدرصورتی -2

 ی بهادار را قرض گرفته یا قرض داده باشد؛ورقه کهدرصورتی -3

ی نویسی یا فروش ورقهی بهادار را تعهد کرده باشد یا بازاریابی برای پذیرهورقه نویسی یا فروشپذیره کهدرصورتی -4

 ی بهادار باشد یا در این موارد با دیگران مشارکت داشته باشد؛ی عرضه ورقهبهادار را پذیرفته باشد یا مشاور ناشر در زمینه

 ی بهادار باشد.ناشر ورقه کهدرصورتی -5

 



 
 

 

28 
 
 

 

اند بلافاصله پس از ذینفع شدن خود یا اطلاع از ذینفع شدن هریک از اشخاص موظف کارکنان سبدگردان: 2تبصره

ی بهادار، موضوع را با جزئیات کامل به سبدگردان گزارش کنند. در صورت درخواست ی خود نسبت به هر ورقهوابسته

ی جزییات این اطلاعات  به اشخاص یاد شده سبدگردان موظف به ارائه ،26 ۀماد 7الی  2اشخاص موضوع بندهای 

گیرد و جزییات اطلاعات به صورت اطلاعات در حدود قید شده در این ماده، در اختیار مشتریان قرار میخواهد بود. این 

 یی تهیهبه استثنای کارکنانی که وظیفه) داری شده و در اختیار مشتریان یا سایر کارکنانمحرمانه نزد سبدگردان نگه

 گیرد.گزارش موضوع این ماده را برای حسابرس، امین و مشتری به عهده دارند( قرار نمی

ماه  6نباید بیش از  های معینی که در قرارداد سبدگردانی ذکر شده است وسبدگردان موظف است تا در دوره - 28ماده 

ها مشتری و سازمان ارائه دهد. این گزارشهای فعالیت سبدگردانی خود را طبق نظر سازمان تهیه و به هر باشد، گزارش

 حداقل شامل موارد زیر خواهد بود:

ترکیب و ارزش سبداختصاصی، تعداد و ارزش هر دارایی در سبداختصاصی و میزان وجوه جاری مشتری نزد سبدگردان  - 1

 در پایان دوره.

 گزارش با ذکر جزئیات. یمعاملات صورت گرفته برای مشتری در دوره - 2

 یسود سهام، سود اوراق مشارکت، سود سایر اوراق بهادار، سهام جایزه و سایر مزایای دریافتی برای مشتری طی دوره - 3

 گزارش.

ی گزارش، و تفکیک آن به بازده یدورهگذاری در ها و تعیین سود یا زیان ناشی از سرمایهصورت درآمدها و هزینه - 4

 افزایش یا کاهش ارزش سبداختصاصی.نقدی هر سهم، استفاده از حق تقدم و 

 شود.محاسبه می 8بازدهی سبد اختصاصی مشتری در هر روز و در کل دروۀ گزارش که مطابق پیوست شماره – 5

ای موضوع این ماده، سبدگردان موظف است در پایان قرارداد،گزارشی شامل موارد های دورهعلاوه بر گزارش :1تبصره

ی قبل تا پایان قرارداد، تهیه کرده و به همراه رونوشت مدارک تسویه یشدهی گزارش ایان دورهمذکور در این ماده را از پ
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ی بازدهی همچنین سبدگردان موظف است از طریق تارنمای خود، امکان مشاهده و سازمان ارائه دهد. مشتریقرارداد به 

 صرفاً برای مشتری مربوطه فراهم کند.  سبد اختصاصی هر مشتری در هر روز را حداکثر تا پایان روز کاری بعد،

العاده، سبدگردان موظف است در مقابل دریافت گذار برای ارائه گزارش خاص و فوقدر صورت درخواست سرمایه :2تبصره

 هزینه، گزارش مزبور را در اختیار وی قرار دهد.

 

 سبدگردان ملزم است در تارنمای خود موارد زیر را افشا نماید: - 29ماده 

 و مشخصات شرکای عمده؛ ی پرداخت شدهنام، نوع شخصیت حقوقی، مشخصات ثبتی، مبلغ سرمایه -1

گران، کارشناسان و مدیره، مدیرعامل، مشاوران، تحلیلای و تحصیلی اعضای هیأتمشخصات و سوابق حرفه -2

 نمایندگان سبدگردان؛ 

ی ی محاسبهد هر یک از این خدمات و نحوهخدمات قابل ارایه توسط سبدگردان و شرایط، حدود مسئولیت و کارمز -3

 این کارمزدها؛

عناوین خدماتی که سبدگردان طی پنج سال گذشته از هر یک به تنهایی درآمدی معادل یا بیش از پنج درصد کل  -4

 ی خدمات را کسب نموده است به تفکیک هر سال و ذکر درصد مربوطه؛درآمد ارائه

صورت صرفه و صلاح مشتریان و تطابق با اهداف، اصول ای که سبدگردان در ایههای سرمنوع اوراق بهادار یا دارایی -5

 های مربوط به هر مشتری، در سبدهای اختصاصی تحت مدیریت قرار خواهد داد؛و محدودیت

تأسیس سبدگردان یا  شود، از ابتدایمحاسبه می این دستورالعمل 8مطابق پیوست شمارۀ بازدهی سبدگردان که  -6

ماهه و سالانه  ماهانه، سه ماهه، شش ماهه، نه روزانه، هفتگی، هایگذشته هرکدام کمتر باشد، برای دوره ظرف پنج سال

 حداکثر پنج روز کاری پس از پایان هر دوره؛
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هایی که سبدگردان برای تجزیه و تحلیل و ارزشیابی اوراق بهادار و ناشرین اوراق بهادار یا پیش بینی روند روش -7

نام مشتریان، مورد داری اوراق بهادار بهگیری در مورد خرید، فروش یا نگهتقاضای اوراق بهادار و تصمیمقیمت یا عرضه و 

 دهد تا حدی که منجر به افشای اسرار تجاری وی نگردد؛استفاده قرار می

 منابع مهم اطلاعاتی که سبدگردان برای کسب اطلاعات مورد نیاز خود به آنها متکی است؛ -8

ی خدمات مختلف بین منافع سبدگردان یا اشخاص وابسته و کارکنان وی که ممکن است به دلیل ارائهتضاد منافعی  -9

 های کنترل و حل و فصل این تضاد منافع؛با مشتریان بوجود آید و راه

ی تجاری اساسی که سبدگردان با دیگران دارد و با خدمات سبدگردانی و سایر خدماتی که سبدگردان هر گونه رابطه  -10

نام مشتریان از طریق دهد در تضاد است )نظیر توافق با یک یا چند کارگزار برای انجام معاملات اوراق بهادار بهرائه میا

 آنها(؛

شود         ی سبدگردانی، نصیب سبدگردان میهر گونه منافعی که به استثناء کارمزد دریافتی از مشتری در نتیجه -11

 شود(؛ی معاملات مشتریان سبدگردان میاری از شرکت کارگزاری که واسطه)نظیر دریافت بخشی از کارمزد کارگز

ی خدمات سبدگردان برای اشخاص ثالث به استثناء کارکنان شرکت سبدگردان، بوجود هرگونه منافعی که ارائه -12

 آورد؛می

 و به هنگام سازی آن؛باید در اختیار مشتریان قرارداده شود  27 ۀماداز اطلاعاتی که در اجرای  3و  2، 1بندهای   -13

گران، کارشناسان یا نمایندگان سبدگردان مدیره، مشاوران، تحلیلهرگونه سمت یا شغلی که هر یک از اعضای هیأت -14

 وقت؛وقت یا پارهوقت، نیمهها و اشخاص حقوقی، پذیرفته یا به آن اشتغال دارند اعم از تمامدر سایر شرکت

 ها و مشخصات مسئولین هر شعبه یا نمایندگی؛شعب یا نمایندگی نشانی و تلفن دفتر مرکزی و هر یک از -15

 هر گونه اطلاعات دیگری که طبق مصوبات سازمان ضروری باشد. -16
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 ها و مدارک و مستندات و اخذ گزارش نظارت و بازرسیاختیارات سازمان در 

هرگونه مستندات  سبدگردان و هر گونه اماکن تواند به صورت ادواری یا در مواقع لزوم، مدارک و سازمان می - 30ماده 

ی اطلاعات، مدارک و متعلق به سبدگردان یا تحت اختیار یا کنترل وی را با اهداف زیر مورد بازرسی قرار دهد یا ارائه

 هایی را از سبدگردان درخواست کند:گزارش

 مطابق قوانین و مقررات؛ها و دفاتر مالی داری اسناد، مدارک، گزارشاطمینان از تهیه و نگه - 1

 اطمینان از انطباق عملکرد  سبدگردان با قرارداد سبدگردان و مقررات مربوطه؛  - 2

 اطمینان از حفظ شرایط تعیین شده برای تأسیس و فعالیت سبدگردان؛  - 3

 بررسی شکایات و اعتراضات رسیده از سوی مشتری یا افراد دیگر؛  - 4

 بررسی تخلفات احتمالی سبدگردان؛ – 5

 ها، اسناد و مدارک برای سایر نهادهای ذیصلاح. گزارش یتهیه – 6

های مورد درخواست را در موعد مقرر در اختیار ی اطلاعات، اسناد، مدارک و گزارشسبدگردان موظف است کلیه تبصره: 

داده و امکان بازرسی از دفاتر، مدارک و اماکن مورد نظر سازمان قرار دهد و به تمامی سوالات نمایندگان سازمان پاسخ 

یا معاونین و مدیران سازمان  را برای بازرسین سازمان بدون فوت وقت فراهم آورد. بازرسین سازمان توسط رئیس سازمان

 شوند. معرفی می که این اختیار از طرف رئیس سازمان به آنها تفویض شده است،

 29ی ی حسابرسی از شرکت سبدگردان مطابق مادهی گزارش ویژهسازمان برای تهیه در صورت درخواست - 31ماده

ی این گزارش، ی اطلاعات، اسناد و مدارک لازم  برای تهیهقانون بازار اوراق بهادار، سبدگردان باید علاوه بر ارائه

 کند، بپردازد.ی گزارش مذکور را مطابق آنچه سازمان تعیین میهای تهیههزینه
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 نحوۀ انتخاب و عقد قرارداد با بازرس و حسابرس 

سبدگردان باید بازرس قانونی و حسابرس خود را از بین موسسات حسابرسی معتمد سازمان انتخاب کند و  - 32ماده 

 ای تنظیم کند که بازرس یا حسابرس، رعایت قوانین و مقررات از جمله این دستورالعمل،قرارداد خود با وی را به گونه

های مشتری را های داخلی شرکت، تطبیق مفاد قراردادهای سبدگردان با این دستورالعمل و ثبت صحیح حسابنامهآیین

ی سبدگردان است و در ی این رسیدگی بر عهدهنماید. هزینهبررسی و در مورد آنها در گزارش سالیانه خود اظهارنظر 

 شود.بینی میقرارداد مربوطه پیش

بازرس قانونی و ای تنظیم کند تا سبد گردان باید قرارداد خود را با بازرس قانونی و حسابرس شرکت به گونه تبصره:

 کند، راجع به موارد زیرمیهای مالی سبدگردان اظهار نظر ورتی مالی که راجع به صحسابرس سبدگردان در هر دوره

 اظهار نظر نماید: نیز

 این دستورالعمل :  27 ۀدر خصوص گزارش موضوع ماد الف (

ی مورد گزارش در آن ذینفع در طول دوره 27 ۀموضوع مادی اوراق بهاداری است که اشخاص گزارش شامل کلیه – 1 

 اند؛شدهمحسوب می

 ی اطلاعات لازم طبق آن ماده است؛ ارائه شده و شامل کلیه 27 ۀمادگزارش به موقع به اشخاص مذکور در  – 2

تا تاریخ اظهار نظر بازرس قانونی و حسابرس سبدگردان، سبدگردان  27 ۀماداز تاریخ ذینفع شدن اشخاص مذکور در  – 3

حد عرف رعایت در  صرفه و صلاح مشتریان را نام مشتریانداری اوراق بهادار موضوع گزارش بهدر معاملات یا نگه

 است. نموده

  گردان، قراردادهای سبدگردانی و سایر مقررات مربوط به فعالیت سبدگردانی،ی سبدرعایت این دستورالعمل، اساسنامه ب(
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 های اجراضمانت

شود. تخلف سبدگردان از قرارداد سبدگردانی یا مفاد این دستورالعمل، براساس دستورالعمل مربوطه رسیدگی می - 33ماده 

 گیرد:مورد از  تنبیهات زیر را در نظر میدرصورت احراز تخلف، مرجع رسیدگی کننده متناسباً یک یا چند 

 تذکر کتبی به سبدگردان بدون درج در پرونده؛  - 1

 سبدگردان با درج در پرونده؛ کتبی بهاخطار   - 2

 تعلیق فعالیت شعبه یا نمایندگی که تخلف از طریق آن صورت پذیرفته حداکثر تا یک سال؛ - 3

 تخلف از طریق آن صورت پذیرفته؛ الزام به تعطیلی شعبه یا نمایندگی که - 4

 محدود کردن فعالیت  سبدگردان حداکثر تا یک سال؛ - 5

 ی خدمات سبدگردانی حداکثر تا یک سال؛محرومیت از ارائه  - 6

 تعلیق مجوز فعالیت سبدگردانی برای مدت حداکثر تا یک سال؛  - 7

 سال؛های  سبدگردان به مدت حداکثر تا یک تعلیق سایر فعالیت -  8

 لغو مجوز فعالیت سبدگردانی؛  - 9

 لغو مجوز تأسیس  سبدگردان؛ - 10

 قانون توسعه ابزارها و نهادهای مالی جدید.  14ی ماده ینامهنقدی سبدگردان مطابق آیین یجریمه – 11

د، مرجع رسیدگی تخلف ناشی از فعل یا ترک فعل مدیر یا مدیران یا سایر کارکنان سبدگردان باش کهدرصورتی: 1تبصره 

به تخلفات سبدگردان، علاوه بر تنبیهات مقرر در این ماده برای سبدگردان، مدیر یا هر یک از کارکنان متخلف را حسب 

 کند: مورد به یکی از تنبیهات انضباطی زیر محکوم می

 تذکر کتبی بدون درج در پرونده؛  - 1

 اخطار کتبی با درج در پرونده؛ - 2

 ی خدمات سبدگردانی حداکثر تا دو سال؛ارائهمحرومیت از   - 3



 
 

 

34 
 
 

 

 ی تصدی سمت مدیریت در شرکت سبدگردان مربوطه حداکثر تا دو سال؛سلب صلاحیت از ادامه  - 4

ها و نهادهای مالی حداکثر ها، بازارهای خارج از بورس، کانونمحرومیت از تصدی سمت در تمام یا برخی از بورس  - 5

 تا دو سال؛

 ای صادره توسط سازمان حداکثر تا دو سال؛ ی حرفهنامهمحرومیت از استفاده از گواهی  - 6

 .قانون توسعه ابزارها و نهادهای مالی جدید 14ی ی مادهجریمه نقدی مطابق آیین نامه – 7

ی وضعیت اعادهی آن، تواند به منظور پیشگیری از تکرار تخلف یا گسترش دامنهمرجع رسیدگی به تخلفات می :2تبصره 

 ، سبدگردان را ملزم به موارد زیر نماید: یا رفع اثرات تخلف انجام شده به قبل از انجام تخلف

 های داخلی؛ اصلاح یا تقویت نظام کنترل  - 1

 های داخلی؛نامهها و آییناصلاح رویه – 2

 های خاص؛ها و زمینهتأمین، تکمیل و آموزش نیروی انسانی در بخش  - 3

 ها تا زمان احراز شرایطی خاص؛منع سبدگردان از گسترش کمی و یا جغرافیایی فعالیت – 4

تواند برای انجام موارد موضوع این تبصره، مهلت تعیین کرده و رفع تعلیق از تمام یا بخشی مرجع رسیدگی همچنین می

ا در مهلت مقرر نماید. در صورت عدم ههای سبدگردان را منوط به اجرای آنها یا رفع محدودیت از فعالیتاز فعالیت

 تواند تنبیهات مذکور در این ماده را اعمال کند. اجرای موارد تعیین شده در این تبصره در مهلت مقرر، مرجع رسیدگی می

ی موضوع این ماده، سبدگردان از مفاد قرارداد سبدگردانی که براساس رسیدگی مرجع رسیدگی کنندهدرصورتی :3تبصره

گذار از این بابت خواهد این دستورالعمل تخلف نموده باشد، سبدگردان مسئول جبران خسارات وارده به سرمایه یا مواد

 بود.

بینی شده یا هایی که در صورت ارتکاب جرم در قوانین پیشموضوع این ماده مانع از مجازات اعمال تنبیهات :4تبصره 

 یا جرایم به مشتری یا سایر اشخاص وارد شده، نخواهد شد. مانع از جبران خساراتی که در اثر ارتکاب تخلفات
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بپردازد، مرجع رسیدگی  ی، به ارائه خدمات سبدگردانییک نهاد مالی بدون دریافت مجوز سبدگردان کهدرصورتی - 34ماده

 کننده پس از رسیدگی به موضوع براساس دستورالعمل مربوطه، یک یا ترکیبی از  تنبیهات زیر را در نظر خواهد گرفت:

 ی نهاد مالی متخلف؛تذکر کتبی بدون درج در پرونده  - 1

 ی نهاد مالی متخلف؛اخطار کتبی با درج در پرونده  - 2

 های نهاد مالی حداکثر تا یک سال؛از فعالیتتعلیق تمام یا بخشی   - 3

 دو سال؛ تاها در نهاد مالی مربوطه حداکثر سلب صلاحیت مدیر یا مدیران نهاد مالی متخلف، از تصدی برخی سمت  - 4

ها، بازارهای خارج از بورس، محرومیت مدیر یا مدیران متخلف نهاد مالی از تصدی سمت در تمام یا برخی از بورس  - 5

 ها و سایر نهادهای مالی حداکثر تا دو سال؛انونک

 توسط سازمان حداکثر تا دو سال؛ ای صادره های حرفهنامهمحرومیت مدیران نهاد مالی از استفاده از گواهی – 6

 لغو مجوز تأسیس نهاد مالی متخلف؛  - 7

 .دهای مالی جدیدقانون توسعه ابزارها و نها 14ی ی مادهی نقدی مطابق آیین نامهجریمه – 8

 

 شود.قانون بازار اوراق بهادار رسیدگی می 36ی به اختلافات بین سبدگردان و مشتری، طبق ماده - 35ماده 

 

 سایر موارد

 باید مجوز سازمان اخد شود. نویسی سهام جدید در شرکت  سبدگردان هرگونه نقل و انتقال سهام یا پذیرهبرای  - 36ماده 

 

به سازمان پرداخت نماید.  سبدگردانسبدگردان ملزم است هرساله مبلغی تحت عنوان حق نظارت سازمان بر  - 37ماده 

 گردد.این مبلغ به پیشنهاد سازمان توسط شورای عالی بورس و اوراق بهادار تعیین می

 



 
 

 

36 
 
 

 

مشتری طرف قرارداد خود، تواند به وکالت از طرف ، سبدگردان مییبینی در قرارداد سبدگرداندرصورت پیش - 38ماده 

ها و اعلام رأی، دریافت ی اوراق بهادار مشتری از جمله حضور در مجامع عمومی شرکتنسبت به اعمال حقوق مالکانه

سود سهام و سود سایر اوراق بهادار، دریافت سهام جایزه، دریافت حق تقدم خرید سهام و شرکت در افزایش سرمایه، اقدام 

خصوص از طرف رئیس سازمان صادر ای را که در ایناند، بخشنامهشده نزد سازمان موظفهای ثبت نماید. شرکت

 گردد، رعایت نمایند.می

 

گیری ، اعلام نظر،  تشخیص،  صدور مجوز و انجام اقدامات توسط سازمان مطابق این دستورالعمل،  تصمیم -  39ماده 

 گیرد. ئیس سازمان صورت میبه پیشنهاد معاونت نظارت بر نهادهای مالی و تأیید ر

 

مدیره سازمان به تصویب هیأت29/8/1389 پیوست در تاریخ هشتتبصره و  43ماده  40این دستورالعمل در  - 40ماده 

نامۀ این دستورالعمل، آئین الاجرا شدنلازماز تاریخ باشد. الاجرا میلازم تصویببورس و اوراق بهادار رسید و از تاریخ 

شورای بورس و دستورالعمل اجرایی سبدگردانی مصوب  04/08/83ارائه خدمات مشاوره و سبدگردانی اوراق بهادار مصوب 

های کارگزاری که قبل از تصویب این شود. شرکتمدیرۀ سازمان بورس و اوراق بهادار لغو میهیئت 17/10/85

اند ظرف چهارماه، شرایط خود را با این دستورالعمل تطبیق اند، ملزمدریافت نمودهتصاصی دستورالعمل مجوز سبدگردانی اخ

 شود.  ی اعتبار ساقط میها از درجهصورت مجوز سبدگردانی آندهند؛ درغیراین

  



 
 

 

1 
 
 

 

 تقاضای صدور مجوز تأسیس شرکت سبدگردان

 

 

 

 نهادهای مالی سازمان بورس و اوراق بهادار مدیریت نظارت بربه: 

 احتراما؛ً

شود(، براساس قانون بازار مؤسسین شرکت سبدگردان ............................................ در شرف تأسیس ) که در این فرم اختصاراً شرکت نامیده میاینجانبان 

قانون بازار اوراق بهادار  1ی ماده 17اوراق بهادار و دستورالعمل مربوطه، صدور مجوز تأسیس این  شرکت را به عنوان یک شرکت سبدگردان موضوع بند 

 نماییم:شود(، تقاضا می، با مشخصات زیر از سازمان بورس و اوراق بهادار ) که از این پس اختصاراً سازمان نامیده می1384مصوب 

 .............................................سبدگردان .................................................................................... : نام پیشنهادی   1

 ( سهامی خاص شرکت) : نوع شخصیت حقوقی -2

ی ی مصوب سازمان تنظیم شده و به امضای نمایندهشود که مطابق نمونهی شرکت به شرح پیوست پیشنهاد میاساسنامه -3

 مؤسسین رسیده است.

 :به تفکیک نقد و غیرنقد به شرح زیر خواهد بودمبلغ سرمایه و میزان مشارکت هر یک از مؤسسین  -4

 فضای فرم کافی نیست، جدول به ضمیمه فرم ارائه گردد(. کهدرصورتی) 

 * درصد از کل سرمایه

ف
دی

ر
 

 نام مؤسس

 ی غیرنقدمیزان آورده ی نقدمیزان آورده
ی نقد و جمع آورده

 غیرنقد
 مبلغ تعهد شده

 مبلغ
صد )میلیون ریال(

در
*  

 مبلغ
صد )میلیون ریال(

در
*  

 مبلغ
صد )میلیون ریال(

در
*  

 مبلغ
صد )میلیون ریال(

در
*  

1          

2          

3          

4          

5          

         جمع

تنظیم شده است. اطلاعات در خواست شده  سبدگردانی تقاضای صدور مجوز تأسیس شرکت این فرم به منظور ارائه

 در این فرم برای تکمیل مدارک و مستندات لازم جهت بررسی تقاضا الزامی است.

 



 
 

 

2 
 
 

 

 نظر است سهام ممتاز شرکت به شرح زیر صادر گردد: در -5

 

 :1ی غیرنقد مؤسسین در صورت وجود و ارزش تقریبی آنمشخصات و اوصاف آورده -6

.....................................................................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................................................... 

 

 آید:و موضوع فعالیت شرکت بکار می ی غیرنقد چگونه در جهت اهدافشرح اینکه آورده -7

.....................................................................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................................................... 

 

های شرکت برای سه سال پس از تأسیس و ترازنامه و صورت سود )زیان( برای یک طرح تجاری و برنامههای شرکت: طرح تجاری و برنامه -8

 بینی شده و مطابق دستورالعمل مربوطه تنظیم گردیده و به پیوست آمده است.سال پس از تأسیس پیش

                                                           
 شود. تجارت تقویم می غیرنقد پس از صدور مجوز تأسیس براساس قانونی برآوردی آن درج گردد. ارزش آوردهغیرنقد و مبلغ  یمشخصات و اوصاف آورده 1

ف 
دی

ر
 

 امتیازاتشرح  مبلغ اسمی سهم ممتاز ی سهام ممتاز نام دارنده

1    

2    

3    



 
 

 

3 
 
 

 

شود. هرگونه مکاتبه و اعلام الاختیار موسسین شرکت به سازمان معرفی میی تامماینده: شخص زیر به عنوان نی مؤسسینمشخصات نماینده -9

ی ی مکاتبات یا اطلاعات از طرف سازمان به وی یا ارسال مکاتبات به نشانی وی به منزلهشود و ارائهنظر موسسین به امضای وی به سازمان تسلیم می

 شود.ارائه یا ارسال به موسسین محسوب می

 

 

 هویت و اقامتگاه مؤسسین به شرح زیر است: - 10

ف
دی

 نام مؤسس ر

شماره 

 شناسنامه/

 شماره ثبت 

محل 

 صدور/ 

 محل ثبت

 تلفن اقامتگاه

1      

2      

3      

4      

5      

 

ی شرکت، مطابق دستورالعمل تأیید صلاحیت مدیرهپرسشنامه مشخصات داوطلب سمت مدیرعاملی یا عضویت در هیأت  -11

 است.ای مدیران نهادهای مالی، توسط داوطلبین مذکور تکمیل و به پیوست ارائه شدهحرفه

 

 خانوادگیام و نامن

ه 
ار

شم

مه
سنا

شنا
 

محل 

 صدور
 نشانی تلفن

امضای نماینده برای قبول 
 سمت

 

 

     



 
 

 

4 
 
 

 

آگاهی از کمال دقت و صحت و با نماییم که اطلاعات مذکور در این فرم را با تعهد می اینجانبان موسسین شرکت -12

در تاریخ ............................... به ، 1384قانون بازار اوراق بهادار جمهوری اسلامی ایران مصوب آذرماه  47مفاد ماده 

 یمپذیرمی چه خلاف این امر ثابت شود،چنانایم. نموده تکمیل و امضاءسازمان بورس و اوراق بهادار  منظور ارائه به

که مطابق مقرراتی که توسط ارکان بازار اوراق بهادار )مذکور در قانون بازار اوراق بهادار جمهوری اسلامی ایران 

 رفتار شود. اینجانبانرسد، با (، به تصویب رسیده یا می1384مصوب آذرماه 

ف
دی

ر
 

 *امضاء نام و نام خانوادگی صاحب امضاء مجاز نام مؤسس

1    

2    

3    

4    

5    

 موسسین علاوه بر امضاء در این جدول، لازم است تمام صفحات این فرم را نیز امضاء نمایند.
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 تقاضای تبدیل شرکت موجود به شرکت سبدگردان

 

 

 

 

 نهادهای مالی سازمان بورس و اوراق بهادار مدیریت نظارت بربه: 

 احتراما؛ً

...... و محل ثبت ..................................................................... به شماره ثبت..................... تاریخ ثبت...../...../اینجانب صاحبان امضای مجاز شرکت 

 ه، از سازمان بورس و اوراق بهادار شود(، براساس قانون بازار اوراق بهادار و دستورالعمل مربوط) که از این پس اختصاراً شرکت نامیده می ..................

قانون بازار  1ی ماده 17شود( درخواست صدور مجوز تبدیل این شرکت به یک شرکت سبدگردان موضوع بند ) که از این پس اختصاراً سازمان نامیده می

 شود:اوراق بهادار را داریم. به این منظور اطلاعات شرکت  مذکور به شرح زیر ارائه می

 

 شرکت به قرار زیر است:نوع  -1

               شرکت سهامی عام              شرکت سهامی خاص       شرکت با مسئولیت محدود                                         شرکت تضامنی

           شرکت مختلط سهامی         شرکت مختلط غیرسهامی                       شرکت نسبی شرکت تعاونی تولید و مصرف 

 

 : شرکت به شرح زیر است اطلاعات تماس -2

 ..............................................................................................................................................................................................................نشانی 

 ................................ صندوق پستی : .................................... پست الکترونیک : .............................تلفن : ............................... فاکس : ...

 

شرکت، شود. هرگونه مکاتبه و اعلام نظر الاختیار شرکت به سازمان معرفی میی تامشخص زیر به عنوان نمایندهی شرکت: مشخصات نماینده - 3

 1ی مکاتبات یا اطلاعات از طرف سازمان به وی یا ارسال مکاتبات سازمان به نشانی شرکت که در بند شود و ارائهبه امضای وی به سازمان تسلیم می

 آمده است، به معنی ارائه یا ارسال شده به شرکت است.

 

تنظیم شده است. اطلاعات در  سبدگردانیاین فرم به منظور دریافت تقاضای تبدیل شرکت موجود به شرکت 

 خواست شده در این فرم برای تکمیل مدارک و مستندات لازم جهت بررسی تقاضا الزامی است.

 



 
 

 

2 
 
 

 

 

ی شرکت، مطابق شرکت به پیوست آمده است و در صورت موافقت سازمان با این درخواست، اساسنامه یاساسنامه -4

 های سبدگردان مصوب سازمان خواهد شد.ی شرکتی نمونهاساسنامه

 

 

 

 ی شرکت:سرمایه -5

 ها* درصد ار کل دارایی

 ی تعهد شده، برنامه پرداخت سرمایه تشریح شود:در صورت وجود سرمایه

.........................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................... 

 

 خانوادگینام و نام

مه
سنا

شنا
ه 

ار
شم

 

ور
صد

ل 
ح

م
 

 نشانی تلفن سمت
ای قبول امضا بر

 سمت

       

ف
دی

ر
 

 نوع سرمایه

جمع پرداخت شده و  تعهد شده پرداخت شده
 تعهد شده

 نقدی

 ) میلیون ریال(

 غیر نقدی

 )میلیون ریال(

 جمع

صد میلیون ریال
در

 *  

 میلیون ریال

صد
در

*   

 میلیون ریال

صد
در

*   

         عادی 1

         ممتاز 2



 
 

 

3 
 
 

 

امتیازات سهام ممتاز شرکت به شرح زیر است که به اشخاص مشروحه در زیر تعلق گرفته و علت اعطای سهام ممتاز به  -6

 شده است ) در صورت وجود سهام ممتاز(.هر یک از این اشخاص نیز تشریح 

 

 است. دو سال اخیر شرکت تهیه شده و به همراه گزارش حسابرس به پیوست آمده یهای مالی حسابرسی شدهصورت  - 7

 

های شرکت ) در صورت تبدیل به شرکت سبدگردان(، مطابق دستورالعمل مربوطه، برای سه سال و برنامهطرح تجاری  -8

 بینی شده برای یک سال پس از تبدیل به پیوست آمده است.پس از تبدیل و ترازنامه و صورت سود )زیان( پیش

 

 

 

 

 

 

 های شرکت به شرح زیر است:ترکیب، مشخصات و ارزش تقریبی دارایی-9

دهند، جداگانه و بقیه تحت عنوان سایر های شرکت را تشکیل میدرصد دارایی 5هایی که هر یک به تنهایی بیش از در جدول زیر اطلاعات دارایی  

 ی فرم ارائه گردد.ها درج شوند. در صورت کافی نبودن فضا، جدول جداگانه به ضمیمهدارایی

 

 ی سهام ممتازنام دارنده ردیف
تعداد سهام 

 ممتاز

ارزش اسمی 

 سهام ممتاز
 شرح امتیازات

1     

2     

3     



 
 

 

4 
 
 

 

 ها* درصد از کل دارایی

 

 

در شود یا ، چگونه تبدیل به نقد می 7های بند شرح اینکه پس از تبدیل شرکت به شرکت سبدگردان، هر یک از دارایی -10

 آید:جهت اهداف و موضوع فعالیت شرکت سبدگردان بکار می

 

.....................................................................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................................................... 

 

 عنوان دارایی ردیف

ارزش 

 دفتری

 ل() میلیون ریا

د 
ص

در
*  

ارزش 

 تقریبی روز

 ) میلیون ریال(

 شرح مشخصات

1   

 

  

2   

 

  

3   

 

  

4   
 

  

  هاسایر دارایی 5

 

  

  جمع کل 

 

  



 
 

 

5 
 
 

 

 :درصد سرمایه یا حق رأی(  شرکت به شرح زیر است 5گذارن عمده ) دارای بیش از میزان مشارکت هر یک از سرمایه - 11

ف
دی

ر
 

 گذار عمده نام سرمایه

 میزان سرمایه

درصد 
 حق رأی

 مبلغ شرح ذینفع نهایی*

 )میلیون ریال(
 درصد

1      

2      

3      

4      

5      

 گذار عمده تشریح شود.گذار عمده یک شخص حقوقی است، شخص یا اشخاص حقیقی ذینفع نهایی سرمایهسرمایه کهدرصورتی*          

 

 ( به شرح زیر است:11ی شرکت ) مذکور در بند گذاران عمدههویت و اقامتگاه سرمایه - 12

ف
دی

ر
 

 گذار عمده نام سرمایه

شماره 

 شناسنامه/

 شماره ثبت 

محل 

 صدور/ 

 محل ثبت

 تلفن اقامتگاه

1      

2      

3      

4      

5      

 



 
 

 

6 
 
 

 

 باشد: مشخصات مدیران شرکت به شرح زیر میمشخصات مدیران:  - 13

 
ف

دی
ر

 

 نام مدیر
 ) عضو هیأت مدیره / مدیر عامل( 

 ی مدیرنام نماینده
) درصورتی که مدیر شخص 

 حقوقی است(

 سمت
هیأت مدیره / مدیر ) عضو 

 عامل(

 مدت مأموریت

 تا تاریخ از تاریخ

1       //     / /    / 

2       //     / /    / 

3       //     / /    / 

4       //     / /    / 

5       //     / /    / 

 

 زیر تغییر خواهد کرد:، نام شرکت به شرح سبدگرداندر صورت موافقت با تبدیل شرکت به شرکت  -  14

....................................................................................................................................................................................... 

سبدگردان، اشخاص زیر تصدی سمت مدیریت را در شرکت به عهده در صورت موافقت با تبدیل شرکت به شرکت  -15

ی مدیرهها طی پرسشنامه مشخصات داوطلب سمت مدیرعاملی یا عضویت در هیأتخواهند گرفت، که اطلاعات تفصیلی آن

 است.نهادهای مالی، تکمیل و به پیوست ارائه شده 

ف
دی

ر
 

 نام مدیر
  ) عضو هیأت مدیره / مدیر عامل(

 ی مدیرنمایندهنام 
) درصورتی که مدیر شخص حقوقی 

 است(
 سمت

1    

2    

3    

4    

5    



 
 

 

7 
 
 

 

نماییم که اطلاعات مذکور در این فرم را با کمال دقت و تعهد می ،اینجانبان صاحبان امضای مجاز شرکت به شرح زیر -16

در تاریخ ، 1384قانون بازار اوراق بهادار جمهوری اسلامی ایران مصوب آذرماه  47آگاهی از مفاد ماده صحت و با 

چه خلاف این امر ثابت چنانایم. نموده تکمیل و امضاءسازمان بورس و اوراق بهادار  منظور ارائه به به....../....../.............. 

که مطابق مقرراتی که توسط ارکان بازار اوراق بهادار )مذکور در قانون بازار اوراق بهادار جمهوری اسلامی  یمپذیرمی شود،

 رفتار شود. اینجانبان رسد، با(، به تصویب رسیده یا می1384ایران مصوب آذرماه 

ف
دی

ر
 

 نام و نام خانوادگی

ه  صاحب امضای مجاز
ار

شم

مه
سنا

شنا
 

محل 

 صدور
 مهر شرکت *امضاء  شماره ملی

1       

2      

3 
     

4      

5      

 ی صفحات این فرم را امضاء نمایند.علاوه بر این جدول، صاحبان امضای مجاز شرکت باید کلیه

  



 
 

 

1 
 
 

 

 تقاضای دریافت مجوز  فعالیت  سبدگردانی

دور مجوز فعالیت صزیر از سازمان بورس و اوراق بهادار تقاضای اینجانبان صاحبان امضای مجاز شرکت با مشخصات 
 را برای این شرکت داریم. یسبدگردان

 نام و مشخصات ثبتی شرکت: - 1

، تأمین سرمایه، شرکت پردازش گذاریمشاور سرمایهرا دریافت دارند عبارتند از: سبدگردان،  یتوانند مجوز فعالیت سبدگردان* انواع نهادهای مالی که می
 گراطلاعات مالی، کارگزار و کارگزار/ معامله

 اختصاص یافته است: یمشخصات امکانات و تجهیزاتی که به فعالیت سبدگردان -2

 :2الف( تجهیزات مورد استفاده – 2

                                                           
شود. متعلقات مربوط به یک دارایی،  هر کدام در یک سطر قید سبدگردانیتجهیزات اداری شامل میز، صندلی، کامپیوتر و شماره تلفن)های( اختصاص یافته به فعالیت  2

 در همان سطر مربوط به دارایی، درج شود و از اختصاص سطر جداگانه برای هر یک از متعلقات، خودداری گردد.

 *نوع نهاد مالی نوع شرکت نام شرکت

ی مبلغ سرمایه اطلاعات ثبت نزد سازمان هااطلاعات ثبت نزد مرجع ثبت شرکت

ثبت و پرداخت 

 شده

 ) میلیون ریال(
 محل ثبت تاریخ ثبت ثبت شماره

شماره 

 ثبت
 تاریخ ثبت

      /    /     

 موارد کاربرد محل استقرار مشخصات عنوان تجهیزات و امکانات ردیف

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     



 
 

 

2 
 
 

 

 افزارهای مورد استفاده:نرمب( -2

 

 تارنما ) پایگاه الکترونیکی(:ج( -2

 

 اختصاص یافته است. یمشخصات محلی که به انجام امور سبدگردان -3

 ...............................................................................:...........................................ینشانی کامل محل انجام امور سبدگردان الف( -3

....................................................................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................................................................... 

 را در کادر زیر ترسیم نمایید. یکروکی محل انجام امور سبدگردانب(  -3

 

 

 

 

 شرکت تولید کننده افزارعنوان نرم ردیف
های استقرار یا محل

 دسترسی
 ها یا موارد کاربردشرح قابلیت

نحوه ارتباط یا تبادل اطلاعات با سایر 

 افزارهانرم

1      

2      

3      

 ی دسترسی مشتریاننحوه منتشره در تارنما شرح مختصر اطلاعات نشانی تارنما
شرح خدمات قابل ارائه به مشتری از 

 طریق تارنما

    

 شمال                          
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امور سبدگردانی را در  اختصاصی برای انجامنقشه ساختمان محل ارائه خدمات متقاضی را با ذکر ابعاد در کادر زیر ترسیم کرده و با فضای ج( -3

  نقشه واحد ساختمانی با ابعاد، هاشور و توضیحات معین نمایید:

 

 

 

 

 

 

 

 

گذاری کرده و اطلاعات مربوط به هر قسمت را در جدول ج را شماره-3ی ساختمانی ارائه شده در بند هر قسمت از نقشه د(-3

 زیر تکمیل کنید: 

شماره 

 قسمت
 یا موارد استفاده از قسمت مورد

 مساحت

 ) متر مربع( 
 ملاحظات

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    
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 ی دفاتر متقاضی در تهران و شهرستان به تفکیک هر واحد ساختمانی در جدول ذیل درج گردد:کلیههـ( -3

 

  

ف
دی

ر
 

شهر محل 

 استقرار دفتر
 نشانی

واحد انجام هایی که در این فعالیت

 شود می

نوع کاربری        

) طبق سند یا 

گواهی پایان 

 کار(

 مساحت          

 ) متر مربع(

در 

 مالکیت

در 

 اجاره

1       

2       

3       

4       
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 :3مشخصات کارکنان شرکت -4

 مشخصات مدیران ) شامل مدیر عامل و اعضای هیأت مدیره(:الف( -4

 ردیف
نام خانوادگی مدیر یا نام و 

 ی وینماینده
 به نمایندگی از سمت

 مدت مأموریت

 تا تاریخ از تاریخ

1    /    / /    / 

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

 

                                                           
ی مدارک لازم همراه این درخواست ارسال ید جداگانه تنظیم شده و به ضمیمهب( با-4لف( و ) ا -4مدیران و کارکنان بندهای ) فرم مشخصات 3

 است، تکمیل و ارسال مجدد آن ضروری نیست. که این فرم به منظور تأیید صلاحیت برای مدیران تکمیل و به سازمان ارسال شدهشود.درصورتی
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 :پردازندمی یمشخصات کارکنانی که به فعالیت سبدگردانب( -4

 مشخصات سایر کارکنان:ج( -4

 سمت نام و نام خانوادگی ردیف
آخرین مدرک 

 تحصیلی

رشته 

 تحصیلی

محل فعالیت 

 در شرکت

میزان فعالیت     
) تمام وقت/ نیمه 

 وقت/ پاره وقت(

ای بازار نامه حرفهگواهی

 سرمایه

عنوان 

 نامهگواهی

 تاریخ 

 خذا

1         

2         

3         

4         

5         

6         

7         

8         

9         

10         

 سمت نام خانوادگینام و  ردیف
آخرین مدرک 

 تحصیلی

رشته 

 تحصیلی

محل فعالیت 

 در شرکت

         میزان فعالیت
) تمام وقت/ نیمه 

 (وقت/ پاره وقت

ای بازار نامه حرفهگواهی

 سرمایه

عنوان 

 نامهگواهی
 تاریخ اخذ

1         

2         

3         

4         
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 مجوزهای فعالیت دیگری که توسط متقاضی از سازمان اخذ شده است، در جدول زیر قید گردد: -5

 عنوان مجوز ردیف
تاریخ اعطای 

 مجوز

تاریخ پایان 

 اعتبار مجوز
 ملاحظات

1     

2     

3     

4     

 

 این فرم: تاریخ تکمیل اطلاعات  6 

  

نماییم که اطلاعات مذکور در این فرم را با کمال دقت و صحت و با تعهد می اینجانبان صاحبان امضای مجاز شرکت -7

سازمان  تکمیل و به، 1384قانون بازار اوراق بهادار جمهوری اسلامی ایران مصوب آذرماه  47آگاهی از مفاد ماده 

  4ایم.نمودهارائه بورس و اوراق بهادار 

 ردیف
نام و نام خانوادگی صاحب 

 امضای مجاز
 مهر شرکت امضاء سمت

1     

2     

                                                           
 از علاوه بر این جدول، باید سایر صفحات این فرم را نیز امضاء نمایند. صاحبان امضای مج 4

/       / 
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 اقل نیروی انسانی و تجهیزات لازم برای شروع فعالیت سبدگردانیحد

سانی، فضای  افزارهای مورد نیاز برای اعطای مجوز افزاری و نرماداری، تجهیزات سختدر این پیوست حداقل نیروی ان

سبدگردان سعهیفعالیت  سب با تو ست. متنا سانی، ی فعالیت، در بندهای )الف( تا )د( آمده ا سبدگردان ، نیروی ان های 

 فضای اداری و تجهیزات باید طبق مقررات اضافه شده یا ارتقاء یابند.

باید نیروی  یمدیره، متقاضی صدور مجوز فعالیت سبدگردانلاوه بر مدیرعامل و اعضای هیأتع الف( نیروی انسانی:

 کار گرفته باشد:انسانی به شرح زیر را به

 

 ردیف
 عنوان

 شغل
 مسئولیت

 تعداد

 )نفر(
 توضیحات

 مدیرسبد 1

 داری اوراق بهادارخرید، فروش یا نگه یدر زمینه گیریتصمممیم

ی های گزارشهیهت گیری اجرای تصمیمات،سبد اختصاصی، پی

 .گرو نظارت بر کار تحلیل لازم از سبد اختصاصی و عملکرد آن،

1 
هادار با حداقل دو ی تحلیلنامهدارای گواهی گری اوراق ب

 ی کار مرتبط ) به صورت تمام وقت(سال سابقه

 گر تحلیل 2
صنایع،  صادی،  ها، بازار اوراق بهادار شرکتتحلیل اطلاعات اقت

 های تحلیلی لازمی گزارشو تهیه
1 

صمممورت گری اوراق بهادار بهی تحلیلنامهی گواهیدارنده

 وقتتمام 

 حسابدار 3

مالی،  قانونی، تهیه صمممورتهای  بت دفاتر  مالی ، ث بت وقایع  ث

ی مالیاتی، تهیه فهرسممت حقوق و دسممتمزد و تنظیم اظهارنامه

داری اوراق بهادار، ها، دریافت و نگهمالیات، صممدور چکبیمه و 

یک  بانکی و سمممایر وظایف معمول  غایرت  تنظیم صمممورت م

 حسابدار

2 

 یا

1 

ی مدرک تحصمممیلی فوق دیپلم یا بالاتر در یک نفر دارنده

های مرتبط که توانایی انجام ی حسممابداری یا رشممتهرشممته

وقت و یک نفر صورت تمام به وظایف محوله را داشته باشد

شتهدارنده سی یا بالاتر در ر شنا صیلی کار ی ی مدرک تح

 یهای مرتبط که توانایی و تجربهحسمممابداری یا رشمممته

ی ها، تنظیم و هدایت سممامانهسممرفصممل حسمماب یتهیه

های مالی، و تنظیم اظهارنامه ی صممورتتهیه ،حسممابداری

شد و بر قوانین مالیاتی، بیمه و شته با حقوق و  مالیاتی را دا

وقت یا یک نفر با دسممتمزد مسمملط باشممد، بصممورت  نیمه

صورت تمام  شده برای نفر دوم فوق به  صیات قید  صو خ

 وقت.

 بایگان 4

مه نا مدارک و  قال  مدارک و انت گانی  بای ها بین  تنظیم و 

ها، ادارات مالیاتی، سممبدگردان و سممایر اشممخاص از جمله بانک

 و مشتریسازمان ادارات بیمه، 

1 
تواند میسممازمان وقت که به تشممخیص صممورت تمام به

 وظایف دیگری در شرکت سبدگردان بپذیرد.
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 توضیحات: 

سبدگردان باید به ازای هر تعداد تحلیل -1 سقف  1میلیارد ریال افزایش در دارایی تحت مدیریت،  50گران   5نفر و تا 

 نفر افزایش یابد. 

سبدی نمی -2 صی را تحت  20میلیارد ریال دارایی یا بیش از  100تواند بیش از هیچ مدیر  صا سبدگردانی اخت قرارداد 

 مدیریت خود داشته باشد. 

ستورالعمل به مدت یک -3 صویب این د سبدگردانی میاز تاریخ ت ضی دریافت مجوز فعالیت  تواند با موافقت سال، متقا

ی اصمممول مقدماتی بازار سمممرمایه نامهتائید ریاسمممت سمممازمان، از دارندگان گواهیمعاونت نظارت بر نهادهای مالی و 

هایی که نیازمند سال سابقه کار و تحصیل مرتبط و کافی داشته باشند، برای سمت 3کارگزاری( که حداقل  2ی )نماینده

گری به ی تحلیلنامهگواهی هایی که نیازمندگری بدون سممابقه اسممت، اسممتفاده نماید. برای سمممتی تحلیلنامهگواهی

سابقه ست،  سابقه ا شده برای نامهی کار با گواهیهمراه  صاب تعیین  سرمایه، باید دو برابر ن صول مقدماتی بازار  ی ا

 گری باشد.ی تحلیلنامهدارندگان گواهی
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مناسب اداری به شرح زیر در برای دریافت مجوز فعالیت سبدگردانی ، متقاضی باید حداقل فضای  ب( فضای اداری:

 ی داشته باشد:مالکیت یا اجاره

 

 توضیحات:

بپردازد، فضای اداری مورد نیاز، برابر جمع فضای پایه و اضافی خواهد  یمتقاضی صرفاً به امر سبدگردان کهدرصورتی -1

های دیگری نیز بپردازد، فضای مورد نیاز برای هر ردیف ، به فعالیتیکه متقاضی علاوه بر فعالیت سبدگردانبود. درصورتی

خواهد بود. مثلاً چنانچه یک  های آن فعالیتعلاوه بیشترین فضای پایههای مختلف بهبرابر جمع فضای اضافی فعالیت

 فعالیت ی جدول فوق را قبلاً برای فعالیت کارگزاری تامین نموده باشد، برای دریافت مجوزکارگزار، فضای اداری پایه

 ، صرفاً به فضاهای اضافی جدول فوق نیازمند است.یسبدگردان

 قسمت اداری ردیف
 توضیحات )مترمربع( مساحت

 جمع اضافی پایه

 هاصورت مجزا از سایر قسمتبه 12  12 اتاق مدیرعامل 1

 هاصورت مجزا از سایر قسمتبه 12  12 مدیره و اتاق جلساتهیأت 2

  6  6 محل استقرار منشی 3

 هاصورت مجزا از سایر قسمتبه 15 15  سبدگردانیامور  4

  15 5 10 محل استقرار مراجعه کنندگان 5

  15 5 10 امور حسابداری 6

  6 2 4 بایگانی 7

  9  9 سایر )شامل آبدارخانه و سرویس بهداشتی( 8

  90 27 63 جمع 9
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باید تعهد نماید که ظرف حداکثر ی متقاضی باشد، وی که فضای اداری موضوع جدول فوق در اجارهدرصورتی -2

 ، نسبت به تامین فضای اداری مناسب در مالکیت خود اقدام خواهد کرد.یسال از صدور مجوز فعالیت سبدگردانیک

 2 و1های به تعدادی بیش از تعداد مذکور در ردیف مدیران سبدگران یا در صورت افزایش تعداد کارشناسان، تحلیل -3

ها متر مربع به سایر بخش 2و  سبدگردانیمتر مربع به بخش امور  5ی هر نفر اضافی باید حداقل جدول بند ) الف(، به ازا

 اضافه گردد.

های مذکور در بنابه تشخیص معاونت نظارت برنهادهای مالی، نصاب یدر بررسی تقاضای مجوز فعالیت سبدگردان -4

 رصد قابل تعدیل است.د10این جدول تا  9درصد و نصاب بند 20جدول )ب( تا  8تا 1بندهای 
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برای دریافت مجوز فعالیت سبدگردانی ، متقاضی باید حداقل تجهیزات اداری لازم را به تشخیص  ج( تجهیزات اداری:

 مدیریت مربوطه در سازمان فراهم نموده باشد. 

 

افزاری و اتصال به امکانات نرمبرای دریافت مجوز فعالیت سبدگردانی، متقاضی باید حداقل افزاری: د( امکانات نرم

 ی اینترنت را به شرح زیر فراهم نموده باشد: شبکه

 های زیر:افزار سبدگردانی با قابلیتنرم د(-1

 های متعلق به مشتری در زمان شروع سبدگردانی.امکان ثبت اوراق بهادار و سایر دارایید( -1-1

ز جمله تاریخ هر معامله، مشخصات دارایی معامله شده، مقدار یا نام مشتری اامکان ثبت اطلاعات معاملات به د(-2-1

 تعداد دارایی معامله شده و مبلغ معامله.

ی سود یا زیان حاصله در مورد هر های سبداختصاصی و محاسبهامکان ثبت ارزش روز هر یک از انواع دارایی د(-3-1

 دارایی در پایان هر روز.

 ای لازم برای تحلیل سبداختصاصی.هامکان تهیه انواع گزارشد( -4-1

 امکان هشدار موارد انحراف از قرارداد سبدگردانی یا مقررات مربوطه برای سازمان، امین و سبدگردان.د( -5-1

 امکان ثبت مشخصات هر قرارداد، تاریخ آغاز و پایان قرارداد، نام مدیرسبد و وضعیت جاری قرارداد.د( -6-1

 8سبد اختصاصی و بازدهی سبدگردان حداقل در پایان هر روز، مطابق پیوست شمارۀ امکان محاسبه بازدهی  د(-7-1

 این دستورالعمل 

ی معاملات ی کلیهافزار سبدگردانی را به منظور ثبت روزانهافزار حسابداری که امکان برقراری ارتباط با نرمنرمد( -2

 نام مشتری داشته باشد.ها بهاوراق بهادار و دارایی
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افزار حسابداری به منظور دریافت اطلاعات افزار سبدگردانی و نرمتارنمای سبدگردان که امکان برقراری ارتباط با نرمد( -3

نام مشتری و وضعیت حسابهای مالی وی را داشته و اطلاعات هر روز حداکثر تا ابتدای روز مربوط به وضعیت معاملات به

 وص در اختیار مشتری قرار گیرد.بعد، به هنگام شده و از طریق رمز عبور مخص

ی ها، در زمینههای اطلاعاتی که حاوی اطلاعات لازم برای انجام تحلیلافزارهای مدیریت بانکدسترسی به نرمد( -4

 گیری مناسبی از این اطلاعات در اختیار کاربر قرار دهند.داری اوراق بهادار بوده و امکانات گزارشخرید، فروش یا نگه

گران و مشاوران با سرعت های در اختیار کارشناسان، تحلیلن اتصال به شبکه جهانی اینترنت برای رایانهامکاد( -5

 مناسب 

های ذکر شده، از افزارهای موضوع این بند باید به تائید مدیریت مربوطه در سازمان، ضمن داشتن قابلیتنرم توضیح:

های مورد ها، امکانات نظارتی مناسب و سایر قابلیتعات و گزارشی به موقع اطلاهای کنترل داخلی مناسب، تهیهرویه

 نظر برخوردار باشند.

 

 


